Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demis indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién . .
Requisitos para la Numero de Nimero de
C6mo acceder al servicio ) : - o . usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: . : . :
obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de o
(Se describe el detalle del - R . (Describir si es para . ofrece el servicio (Detallar si s por Servicio Link para descargar | . "
(Se deberé listar los Procedimiento interno publico respuesta cinas y Link para el servicio | nas que accedieron | nas que accedieron
No. |Denominacién del servicio| Descripcién del servicio [proceso que debe seguir la e § " ) " Costo " ciudadanfa en general, 2 | (link para la |ventanilla, oficina, brigada,|  Automatizado el formulario de N " iy satisfaccién sobre el
requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio por internet (on line) | al servicio en el al servicio
oel ciudadano para la ) s N personas naturales, pégina de inicio del sitio |  pagina web, correo (Si/No) servicios o : " uso del servicio
obtencion del servicio y semanay horarios) Semanas) : Gltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electronico, chat en linea, "
donde se obtienen) (trimestral)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
‘Acudir a 1a VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO
URBANO Y RUURAL  Presentar
v Copia de cédula, certficado de
una carpeta contenlendolos | v €00 <TTICA0 ¢
planos arquitectsnicos " CoP g
pago de impuestos prediales al
previamente fimados por | i, cerifcado actuslizado del
registrador carpeta En funcidn del drea de 1000 CIUDADANO QUE
e ppeea obra Escituray demds | €S i o n rectora |cON 0 documentos seraliza | o o SIENDO PROPIETARIO DE UN | Jefatura de Tesoreria, Catastro,
requisitos REALIZAR ELPAGO una inspeccion del predio y . . PREDIO O CASAY REQUIERA | Jefatura de Construccién | Av. Quevedoy entrada a la dos
Permisos de construccion obra | Urbano y Rural ] de PLANIFICACION, Present fiana de 8:00 2 12:30 b i Ventanilla en a planta baja,
e O O e e ter | DELATASADETRAMITEY | o PAMEIEACION, Breserte” evantamiento planimétrico, se | ™21 (2 BI0RIEINY | e o e oo|  Bdiashdbiles |REALIZAR UNA CONSTRUCCION | Urbanismone Inspeccidny | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, | V¥4 2 on o Planta bale o noaplica
4 Gudadanopueda cons, | ¢cgpeoan e pias Hapes | 2P COMETIendo 05 oLl e e, se dede ailnte ol 3 NUEVA MODIFCAR, O Oeccion e pneamien | 148 v
e oadiner | PARA REALIZAR 05 PAGOS o e |realza 1a aprobacién de tos onameion REALIZAR AUMENTO MAYOR A Urbano y Rural
@ CORRESPONDIENTESALA | P PO planos y liquidacion de pago 60 m, EN SUPROPIEDAD
u ECCION Y
APROBACIONDE PLaNGS, vEn | | O E5rure pagode
24 HORAS SE OBTIENE EL puesto e e
PERMISO DE CONSTRUCCION
'VALIDO POR UN ARO, EN LA
MISMA VENTANIL A
Acudira la VENTANILLA de la
Presentar en una carpeta los $2DETASA DE
o o que oorga DJinﬁg”:‘;i:;‘:’:‘:”'E"tT° siguientes DOCUMENTOS: TRAMITE PARA $100 2
ocumento que orore3 1a resenta” | copia de cédula, certificado de |SE REVISA LA 1500 DE INVERSION
B | s S | i e, oot e | bt s | oo 0O, e [Ty
2 |Permiso de obra menor udadano pucda reattar TASADETRAMITEE | 250 e mpuestos reiales | HORA DE INSPECCONCON | mafiana de 003 1230y | MINMOVITAL DES | 0 e, |Casny REQUIERA MODIFICAR, | Unbanimo e mepecidny | de Mayo Tl 042960737 bt | ¥emenlaenla slanta b, o noaplica
" b e oot ISPt A QU sg | s centificada actuslizad del |USUARIO, S ELINFORME ES enlatarde de 13303 | 1501 A $3000 EL 10%, HePARAR O REALZAR K e v teléfonoy oficina i
raajos de construcion en i registrador de a propiedad, | FAVORABLE SE ELABORA Y 1630 DE430012$87601a ireccion de Planeamiento
sreasnomajordes mzyue | COORONA YeN 0S| (UECCT G (L cpenmiso waor oot oot AUMENTO EN SU PROPIEDAD Urbano y Rural
no incluya losa.
PERMISO DE 0BRA MENOR, en| 92 PLNIICACION y tasa de del15% del s.m.v. EN
tramite. VIGENCIA
LA MISMA VENTANILLA.
it a1a VENTANILLA de o | PRESENTAR EN UNA CARPETA £S UN PASO PREVIO A LA
Jadraia VENTANLAdels | 15 gGuente: soucuD &n opencon peLpeawiso ot
o mmaL ESPECIE VALORADA DIRIGIDA A CONSTRUCCION, SE
v
LA DIRECCION DE SE REVISA LA RECOMIENDA REALIZAR ESTA
Informacion que otorga la | SPNSLLTAR LO% RETINOS UE | pLANIFICACION, CROQUIS | DOCUMENTACION, SE REVISA | e lunes a viernes,por la consur, vaauE Eneuase | deTesorera Gatss |
3 |consuuraprevia Direccién de Planeamiento CONSTRUIR . PRESENTAR UBICACION INDICANDO EL | LAS ORDENANZAS, SE EMITE | mafiana de 002 12:30y | 10%DELSALARIO [ oo |INDICAN LAS OBSERVACIONES | % 40@ S8 Sons et |/ Pl BIEE S 2 0% | ventanilla en fa planta baja,
Urbanoy Rural antes de realzar | (C0'TFUR PRESERTAR. | NORTE Y PLANO DELSOLAR ~|UN INFORME INDICANDO L0 | en a tarde de 1330 MINIMO VITAL : QUE LA DIRECCION DE ot byt x teléfonoy oficina
 comsruceion SOUCITUD 24 HOMASSYSE | Con sUSRESPECTIVAS | SE EBE REAUZAR EN L 1630 PLANFICACON Y recdinde Planeamicrto
oicATonEe <10 MEDIDAS, SOLICITUD EN_ [ PERMISO DE CONSTRUCCION. (ORDENAMIENTO TERRITORIAL v
e Un oo | EsPECIE vALORADA PIDIENDO TIENE PREVISTA PARA CADA
ereamLn CONSULTA PREVIA, PAGO DE SECTOR Y TIPO DE
TASA POR CONSULTA PREVIA EDIFICACION.
LO SIGUIENTE: SOLICITUD EN
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA LAS NORMAS DE
ALALCALDE, COPIA DE EDIFICACIONES NO OTORGAN
Documento que otorgala | ACudirale VENTANILLA Ge 2 | oo rygag catasTraDas, |SEREVSALA DERECHOS AL SOLICITANTE Y, [ Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Direccion de Planeamiento | O/RECCION DE PLANEAMIENTO | 0,51 o 3 pasppo | POCUMENTACION, SEREVISA | De lunes a viernes, por 5 DE SU RESPONSABILIDAD Jefatura de Construccidn | Av. Quevedo y entrada ala dos
4 |NORMAS DE EDIFICACION Urbano y Rural para queel | URBANO YRURAL Y SOLICITAR | 0056 | vantamieno | 1A° ORDENANZAS E EMITE | mafiana de 8:00 2 12:30y | - 5% DELSALARIO SDIASHABILES | MANTENERSE INFORMADO Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 ext, | Vemaniia enla planta baja,
LAS NORWIAS PARA CONSTRUIR UNINFORME INDICANDO 1O | enla tarde de 13:30a MINIMO VITAL teléfonoy oficina
cludadano pueda realizar o RETRA N A msn || TOPOGRAFICO coN iR [ REEERETERICAERO LY o SOBRE LA EVOLUCION DELAS | Direccion de Planeamiento [ 148
trabajos de construccién o TeCNIcA, CeRTIRCADO DE N [Tt PR IRCER AL NORMAS QUE LA Urbanoy Rural
. ADEUDAR AL GOBIERNO MUNICIPALIDAD
AUTONOMO PROMULGARE
DESCENTRALIZADO DEL
Acudir a la VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | Presentar en una carpeta los
URBANO Y RURALY Presentar | siguientes DOCUMENTOS: | oo
|| los documentos REALZAR EL | Copiade cécul,cercicadode [ RERERIR L T0DO CIUDADANO QUE Jefatura de Tesorera, Catastro,
" PAGO CO Ata| votacien, copia de escritura, De lunes aviemes, porla | $2 DETASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN
Direccién de Planeamiento Y HORA DE INSPECCION CON ! Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada a a dos
B e defibrica el TASA DE TRAMITE € pago de impuestos predles al | 1250 2 WPEEOEN SO | mafiana de 8002 1230y | TRAMITEMASEL2% | oo | PREDIO Y REQUIERA QUE LE rbmioma s emseciiny | vioya et 042 960 73 £ue. | Ventanilaen s plana baj, o -
dodano o resizar INSPECCION, LA QUESE | dia,certficado actualizado del | Cooo o o/ o ot enlatardede 1330 | DELSALARIO MINIMO DELIMITEN LA LINEA DE Oireccion do Plameamiente |198 teléfono y oficina "
e e COORDINA YEN3DIAS | regisrador dela propiedad, | [ B8P B BRI 1630 vimaL FABRICA PARA REALIZAR e
5 HABLES SE OBTIENE EL | solicitud dirigida a directora de CONSTRUCCION v
LINEA DE FABRICA
DOCUMENTO DELINEADE | PLANIFICACION  tasa de.
FABRICA.EN LA MISMA tramite.
VENTANILLA.
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Documento que otorga la
Direccién de Planeamiento
Urbano y Rural UNA VEZ QUE
REALIZA INSPECCION Y

Acudir ala VENTANILLA de la

URBANO Y RURAL Yy Presentar
los documentos .REALIZAR EL

DIRECCION DE PLANEAMIENTO

Presentar en una carpeta los
siguientes DOCUMENTOS:
Copia de cédula, certificado de
votacion, copia de escritura,

SEREVISA LA
DOCUMENTACION, SE FIA DIA

PAGO CORRESPONDIENTE A LA Y HORA DE INSPECCION CON

pago de impuestos prediales al

De lunes a viernes, por la

TODO CIUDADANO QUE
SIENDO PROPIETARIO DE UN

Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Jefatura de Construccion

Av. Quevedoy entrada a a dos

o Jcotatodsmosacin | ostenmma Siamoneon | vask e rmairce |50 demouessreimest LG LG | s cemo0s 1230y | st | g (PE00 YEQUEAAUELE | D CSEUE, T | Vet siepra
TIENE O NO AFECTACION POR INSPECCION, LA QUE SE registrador de la propiedad, FAVORABLE SE ELABORA Y 16:30 FABRICA PARA REALIZAR Direccion de Planeamiento (148
ALGUN PROYECTO AREALIZAR | COORDINA YENS DIAs | W8R8 FCI PO | FIRMA EL DOCUMENTO DE NS TRUCION Urbano y Rural
PonpATIEOfGAD | matrsstosmines, | ISisddres arecorsse [T
Wonicoat | roneoearecacion e acton
AMEA ENTANLA
Acudir a la VENTANILLA de la
ORECCONDE PANEMIENTD|  rsenarlos s Satsabiobisio
'URBANO Y RURAL y Presentar [ DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA para200m2 8% de
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HABLES SE OBTIENE EL de PLANIFICACION y tasa de | DE SUELO el 20% del salario
CERACADO O 030 OF 710, P oy
N AMEA VEVTANILA
T—
En la VENTANILLA de la DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA
OIRECEON O PANEAMIENTD |, cerfcdo devradn, | DOCUMENTACION, 5 FUA DIA roocupmomoaue |
TRABAJO QUE REALIZAN LOS URBANO Y RURAL solicitar copia de escritura, pago de | Y HORA DE INSPECCION CON | De lunes a viernes, por la $ 2 DE TASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN Jefatura de Ca"sl;mxm" . Av. Quevedo y entrada a a dos
o [wEvanTavienTo INSPECTORES PARA VERIFICAR | INSPECCIGN, QUE impuestos prediales al da, | USUARIO, S ELINFORME ES | mafiana de 8002 1230y | TRAMITEYS$34POR | o |PREDIO Y REQUIERA QUE LE Urbaniome s ameeciiny | e oy e a2 060 73 £ | Ventanilaen'o planta boja,
PLANIMETRICO DATOS DE SECRITURA, O PARA COORDINADA Y EN 5 DIAS certificado actualizado del | FAVORABLE SE ELABORA Y. en la tarde de 13:30 2 ELLEVANTAMIENTO DELIMITEN LA LINEA DE Direccion de Planeamiento |148 teléfono y oficina
ks SERTURAS : opeard, [runeonroweoe 105 PanETCD ARG PATA TEALAR e e
INFORME DF NDERACION, € | o i rcor e | ANTAMIENTO consmmucaon
LA MISMA VENTANILLA, PLANIFICACION y tasade | PLANIMETRICO
trémite.
ORECCONOF AANEAMIENTO e ropo cubsoato aut
om0 QU renuzANLos | PRECCON DEPANERMIENTO | oo sperancavcro | oocumNTACON Se D [ 1000 AUDHOMOUE. |y Teserers, ot
ispecrones para veriican | (EFRRERRHS S | MINIMO D 5.50 m, ARea YHORADE INSPECCION CON | 205 SN P2 0% DEL SALARIO oRD10 aut com Jefatura de Construccién | Av. Quevedoyentradaalados |
9 de predios  |SIEL . MINIMA DE 82,50 m2, no USUARIO, SI EL INFORME ES MIN. VITAL POR CADA 10 HABILES Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. :
coomomaoayensoms (M1 s e da 13303 Usomensones eavaoss | U4 oy oina
Consecro 1 pawa eLasona | CODROMADAYENS DS | CETEEE AT R [ravomasis seasonay |2 aaccoNAMIENTD usomsoNss s | 0T [iss
s tsctonss. om0 A L O oF YRECUERA DI D Usano
FRACCOANMENTO
CANISMAVENTANLLA
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CorRessoNoE A 45
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G,H,LKLMN A $4,00
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CoRRespoNoE A 45
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e e e ADGUIRR e A
0 oVEATANLLA dlo [ TESOREA, COPA DECEDULA |, v, aCaRSTAS200
TRABAJO QUE REALIZAN LOS DIRECCION DE PLANEAMIENTO | ¥ CERTIFICADO DE VOTACION, ASIGANA AL INSPECTOR SE ELM2. PORFIN Jefatura de Tesoreria, Catastro,
URBANDY RURAL alar (350N CASADOS e unesavieresporla | sTaToAL S50 ;
WpecToREspara v | (OMONRUALOr |SSONCI00S st o[22 Ve ports 05T a5 etore oo [ Quvstoyenadoatodos | L
10 |LEGALIZACION DETERRENO  |SI EL LEVANTAMIENTO ES EL OORDINADA Y EN 5 DS, | CERTIFICADO DEL STI0, S ReALzA ELDiBuI0 | TATR B EE POV 15 Vet o Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. étons yefine
Comsecro.oawn csonan | OOMAOAYENSous - |crcioone LGS o, [+ Ty raaine P
s escuris WeorE o oo, | RO P [[LUSUANO A T oo ta00 tanoyiond
UAMBAVENTANILA. [ OTORGAOA POR . i ouEGon s
PRESINDENTE DE LA 56,00 M2; CATEGORIA
Coomemamin s
LEmTAMETO oG
PAIETCO LD PAGO oo oo
PoRERRA 2 CriGon
$4,00 CATEGORIA A:
$6,00 M2 SECTOR 7 DE
costo rasnoaun
Uncums-0socns
om . SECTon 005
otuare carieon
En la VENTANILLA dela | SE DEBE INGRESAR UNA
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | CARPETA CON LOS SIGUIENTES .
TRABAIO GUE REAUZANLDS | URBANOY RURALsalar _ [[EQUISTOS COMPRAR Lta T T G |
1t |comdeomsone | WSTECTORES para VAR | msrecon, aueaestn [SUTUENESEGE | e dengos 12any | avaluoDE SO Umanomo sepecsbny | oy 1o 00 a0 337 . | Vel enlo e b,
ELOLCEOEITE DETERRENO £ | COORDINADA Ve DA : 5 | rdeds 3300 |QUELD AALUOSY oy s
SITIO. HABLES SE OBTIENE EL ESCRITURA, COPIA DE CEDULA | ASIGANA AL INSPECTOR SE 1630 CATASTRO. Direccién de Planeamiento (148

INFORME DE LINDERACION, EN
LA MISMA VENTANILLA.

Y CERTIFICADO DE VOTACION, | PROGRAMA LA INSPECCION A
PAGO PREDIAL 2015, SITIO, SE REALIZA EL DIBUIO
CERTIFICADO DE NO ADEUDAR, | LUEGO SE EMITE UN INFORME,
CERTIFICADO DE PROPIEDAD | EL USUARIO CANCELA Y RETIRA
2015. SU TRAMITE.

Urbanoy Rural
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TRABAIO QUE REALIZAN LOS

CEMENTERIOS.

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO

QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

De lunes a viernes, por la
mafiana de 8:002 12:30y.
en la tarde de 13:30 2
16:30

BOVEDA$ 5,00
ANUALES

MANTENIMIENTO POR

Jefatura de Tesorerla, Catastro,
Jefatura de Construccion
Urbanismo e Inspeccidn y

Direccion de Planeamiento

Lirhann v Rural

Av. Quevedoy entrada a a dos
de Mayo Telf: 042 960 737 Ext.
148

Ventanilla en a planta baja,
teléfono y oficina

TRABAIO QUE REALIZAN LOS
ADMINISTRADORES DE
CEMENTERIOS,

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO

|QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL PANTEONERO MANDA UNA
CERTIFICACION INDICANDO
QUE TIPO DE TRAMITE €5,

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

De lunes a viernes, por la
mafiana de 8:002 12:30y.
en la tarde de 13302
16:30

$12.00

Jefatura de Tesorerla, Catastro,
Jefatura de Construccion
Urbanismo e Inspeccion y
Direccién de Planeamiento

Av. Quevedoy entrada a la dos
de Mayo Telf: 042 960 737 Ext.
148

Ventanila en a planta baja,
teléfono y oficina

TRABAIO QUE REALIZAN LOS
ADMINISTRADORES DE
CEMENTER

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO

(OUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL PANTEONERO MANDA UNA
CERTIFICACION INDICANDO
(OUE TIPO DE TRAMITE £,

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

De lunes a viernes, por la
mafiana de 8:002 12:30y.
en la tarde de 13:30 2
16:30

512,00
R CONCEPTO OF

Jefatura de Tesorerla, Catastro,
Jefatura de Construccion
Urbanismo e Inspeccidn y

Direccion de Planeamiento

Av. Quevedoy entrada a a dos
de Mayo Telf: 042 960 737 Ext.
148

Ventanilla en a planta baja,
teléfono y oficina

Jefatura de Tesoreria, Catastro,

operadora de transporte

requisitos en Ia oficina de
a Unidad de Movilidad.

operadora de transporte

completa la documentacion
se le entregard de manera

<crita al usuario las

17H00.

133. Oficina de Unidad de
Movilidad.

De lunes a viemes, porla | VENTA DE TERRENO. :
L USUARIO SE ACERCA CON A |afos e 004ty |PARA CORSTRUCEION Jefatursde Construcden A, Quevedoy etradaalados | L
TRABAIO QUE REALIZAN LS EL PANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL o torde de 1330 || DE BOVEDAS $10,00 Urbanismoe Inspecciény [ de Mayo Tei: 042 960 737 . léfono y fine
ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [CERTIFICACION INDICANDO PANTEONERO CON LA CEDULA |16:30 POR METRO Direccion de Planeamiento 148
CEMENTERIO: (QUE SE ACERQUE EL USUARIO. | QUE TIPO DE TRAMITE ES. SE LE REALIZA EL TRAMITE. CUADRADO. Urbanoy Rural
Documento mediante el 1. Entrega dela
Se debe presentar la o . Av. Quevedo, Cdla. 2 de
cual se acredita el cambio | % SIS | VER en el formulario de |documentacién en'a oficna | De Lunes a Viernes en Mayo entrada principal
de un socio con la Ny Solicitud para cambio de |de Movilidad (segundo piso | horario de 08H00 a . Unidad de e principal. §
6 § realizar junto a los. Ito); Gratuito Personas Juridicas Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina no
habilitacién de un vehiculo . socio con habilitacion de |21t0); 12H30y de 13H30 Movilidad A
requisitos en la oficina de 2. se le hace entrega de la 133. Oficina de Unidad de
en las operadoras de 5 vehiculo. B 17HO0. .
s Ia Unidad de Movilidad. copia del oficio recibido de la Movilidad.
documentacién
Se debe presentar la 3. Analisis y constatacion de Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el I3 VER en el formulario de |\ iger de 1a documentacion | D€ Lunes a Viernes en a
! ' | solicitud del tramite a ) ‘ Mayo entrada principal.
cual se acredita el cambio Solicitud para Cambio de [entregad horario de 08H00 a » Unidad de
7 N realizar junto a los N Gratuito Personas Juridicas . Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina no
de sociofs en las socio/s en las operadoras (4. En caso de no estar 12H30y de 13H30 Movilidad
e o e | Teauisitos en la oficina de e o Ny o0 133. Oficina de Unidad de
P P 12 Unidad de Movilidad. P completa la documentacién . ot
se le entregaré de manera
escrita al usuario las
Observaciones que deberén
Se debe presentar la Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el debe VER en el formulario de _|cumplir para poder acceder | De Lunes a Viernes en a o
solicitud del tramite a Mayo entrada principal.
cual se acredita el cambio ) Solicitud para cambio de_ [al servicio, el usuario tendra |~ horario de 08H00 a Unidad de )
5 h realizar junto a los. . Gratuito Personas Juridicas Telef: 042 960 737 etx. Oficina
de vehiculos en las ° ‘ socio con habilitacion de |10 dias laborables para 12H30y de 13H30a Movilidad A
requisitos en la oficina de ol 4 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte ; o vehiculo. presentar el cumplimiento de 17Hoo. @
Ia Unidad de Movilidad dichas observaciones, Movilidad.
ala Unidad de
Contrato de operacion movilidad.
parala prestacion del 5. se procederd ala
transporte publico di Se debe presentarla | VER en el formulario de 6 Av. Quevedo, Cdla. 2 d
porte publico de e debe presentar la n el formulari inspeccion de las unidades | 00| oc 2 Viernes en v. Quevedo, Cdla. 2 de
personas o bienes, enla | solicitud del tramitea | Solicitud para Concesién |con las que cuenta la o g6 0800 Unidad de Mayo entrada principal.
modalidad intracantonal la|  realizar juntoalos |del Contrato de Operacién [operadora de transporte. Gratuito Personas Juridicas ac Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
, 12H30y de 13H30 Movilidad
cual deberan acercarse a | requisitos en la oficina de | para operadoras de 6. Emisidn del informe Ay 133. Oficina de Unidad de
Ia unidad de movilidad | Ia Unidad de Moviidad. | transporte publico |técnico de la inspeccion de - Movilidad.
las unidades.
hahilitante. 7. En caso de ser favorable
Documento mediante el e
cual se otorga el informe locumentacion en la oficina
I de Movilidad (segundo piso
previo de constitucién o
b oo | e tmysers | s 2 et |t v e
para - : otielud para copia del oficio recibido de 2 |~ horario de 08H00 @ » Unidad de v prnipel .
permiso de operacion y realizar junto a los Constitucién Juridica de | gocumentacion 12H30 y de 13H30 8 Gratuito Personas Juridicas Movilidad Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina
que autoriza la creacién de| requisitos en la oficina de una compafifa/ |3, andlisis y constatacion de oo 133. Oficina de Unidad de
una compafiia de Ia Unidad de Movilidad. | cooperativa de transporte validez de la documentacin Movilidad.
transporte con la finalidad entregad.
de cubrir con la demanda 4. £n caso de no estar
in<atisfecha completa la
Documento mediante el | Se debe presentarla | VERen el formulario de | ¢ entregaré de manera . Av. Quevedo, Cdla. 2 de
. ” ; ) escrita al usuario las De Lunes a Viernes en la. 2
cual se acreditala solicitud del tramite a Solicitud para . Mayo entrada principal.
L . . . Observaciones que deberan horario de 08H00 a i Unidad de N
1 deshabilitacion de realizar junto a los. Deshabiltacién de Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 737 etx. Oficina
; . L ; cumplir para poder acceder | 12H30y de 13H30a Movilidad .
vehiculos en las requisitos en la oficina de [vehiculo de una operadoral | corvicio o usuario tendrs oo 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Movilidad. de transporte 10 dias laborables para Movilidad.
- presentar el cumplimiento de
Documento mediante el | Se debe presentarla | VERen el formulario de | ichas observaciones, be Lunes a Viernes en Av.Quevedo, Cdla. 2 de
cual se acreditala solicitud del tramite a Solicitud para scercéndose ala Unidadde | porame e 0800 o Unidad de Mayo entrada principal.
2 desvinculacion realizar junto a los Desvinculaciénde | moviidad. Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 737 etx. Oficina
: - : e ) 12H30y de 13H30a
socio/Unidad enlas | requisitos en la oficina de |  socio/Unidad deuna  |s. Se procedera ala oo 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Moviidad. | operadora de transporte  [inspeccién de las unidades Movilidad.
con las que cuenta la
Documento mediante el | Se debe presentar la operadora de transporte. Av. Quevedo, Cdla. 2 de
) ) ] VER en el formulario de ! De Lunes a Viernes en
cual se acredita la solicitud del tramitea | (-t icacion | Emision del informe horario de 08H00 @ Unidad de Mayo entrada principal. 1 tramite
habilitacién de vehiculos | realizar junto a los P técnico de a inspeccién de Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 737 etx. Oficina
- : devehiculodeuna  [j,c oo 12H30y de 13H30 en proceso
en s operadoras de | requisitos en la oficinade | ° 1ENEI0 RN | las unidades. oo 133. Oficina de Unidad de
transporte a Unidad de Movilidad. | a 7. En caso de ser favorable Movilidad.
faci 2 12 alabaracid
D e e 1. Entrega de la
ocumento que autoriza :
) que aut Se debe presentar la documentacion en la oficina Av. Quevedo, Cdla. 2 de )
el incremento de unidades ’ ° VER en el formulario de | ge wouilidad (segund De Lunes a Viernes en 21 socios de
solicitud del tramitea | '+ e Movilidad (segundo piso Mayo entrada principal.
a una operadora de Solicitud para Incremento |ico); horario de 08H00 a Unidad de cooperativas de taxi
transporte con la finalidad | "22IUMO 2105 Ty o de unidades de 7. se 12H30y de 13H30a Gratuito Telef: 04296073 7 etx. Oficina tienen tramite en
port requisitos en la oficina de P 2. Se le hace entrega de la v 133. Oficina de Unidad de
de cubrir con la demanda : transporte coia del oficio recibido de la 17H00. proceso
3 Ia Unidad de Movilidad Movilidad.
insatisfecha. documentacion
. Analisis y constatacion de
Se debe presentar la ) idez de | a Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el | > S0 BN | vegen el formutario de e dea documentacon | pe unes a viernes en . (i PN
cual se acredita lareforma | *7 71 €8 WE | Solicitud para Reforma de [ Eniaso e noestar horario de 08H00 a Sratuito Unidad de Te“éf o 960"73 ; :(x‘ oficina
de estatutos de una ! Estatutos de una 12H30yde 13H30a Movilidad N
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Una vez cumplidala
vigencia del contrato y/o
permiso de operacion las

Se debe presentar la
solicitud del tramite a

VER en el formulario de

Observaciones que deberan
cumplir para poder acceder
al servicio, el usuario tendré
10 dias laborables para

De Lunes a Viernes en

Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Mayo entrada principal.

i | cumplimiento de
Renovacion de contrato | operadoras de transporte Solicitud para Renovacion | Presentar e cumpl horario de 08H00 a Unidad de
% s perac P realizar junto a los P dichas observaciones, Gratuito Personas Juridicas " Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina
/permiso de Operacién | deberan obligatoriamente de contrato /permiso de : 12H30y de 13H30 Movilidad
acercarse a la unidad de requisitos en la oficina de Operacién acercéndose a la Unidad de 17Ho0. 133. Oficina de Unidad de
o ,| 12 Unidad de Movildad P movilidad, - Movilidad.
movildad para renovar @ 5 Se procederd ala
dicho titulo habilitante. inspeccion de las unidades
con las que cuenta la
Empalme tiene al sevico de fa
udadanis el Centro de
6 Integr . Copia de cédula 3 color o , v. A Quevedo,
ovacinmiicpl” [ onows s docestndel L bl G
conTRo o rerRpTACON | Educson rica paridsden De tunes a Vs en pos deArencion | | oot dde mavo,
o | romveucon | CEMEMdamuosen | gy pimcan [ hrariode I et CodudoniaenGenart | Provtara  Dependenci; | (SonZSOBBELS. | o1, oup umcrpaLe w -
ESPECIAL MUNICIPAL CERILE.M. personalmente P 08H00 2 12H30 y de 13H30 Centro de Rehabilitacion " Institucién CERIEM
CERLEM. imayores, personas con representante legal. 5n Municipal ubicado en la Lotizacion LAS
ERLES discapacidad para la Uenary firmar la ficha de. CemtEm P! | TECAS 2 50 metros del Registro
rehabilitacion e insercion inscripcion. B Civil Cel. 0986465878
escolar; mediante terapias
‘ocupacionales, fisicas, motrices
Es un modo de atencion directo
anifasy nifios dentro de un
espacio comunitario; con B Los
participacion de profesionales ZgeMayo
parvularias y de un equipo « Copia de Cédula a color OFICINA eftura de Gestion de| S L2 0¢ Ocubre Ol secor.
omunitario denominado - cap |Partida de Nacimiento ¢ o Aencion |SEmenterioGeneral ¢
gisenesdecutaty | o e |- Cop 8 et devacuas e nes  vermes et rlrtar Dependen: |11 cos? o Acio emurs
Centros Infantiles del Buen Vivir| brindindoles educacion niia, " « Copia de Cédula de papi o . ) CIBY La peseta, CIVB 12.De ;
2 niles d GESTION DE GENERO ¥ GRUPOs| * <P Auténomo siguientes horarios: 08h00- Gratuito Inmediata Ciudadania en General o By Institucion CIBV 280 100%
‘cBY' nutricion, salud preventiva y DE ATENCION PRIORITARIA | ™2™ (representante) Octubre, CIBV 29 De Octubre, N n Dir.Sector £l
ldadadari.Condcién on < Nios y ifas . 13 ahos de o accon e, oy |20 manec Disecor
necesaria para alcanzar N Ar CIBV Nifios o
. . o
resultados en el desarrollo de. « Control Médico. Felices, CIBV Nifio Esperanza, . | L2\ Niflos Felices Dir. Coop
, S0 Viguel CiBv Nifo
los nifios es el obligatorio E DIr, Los
Esperanza__Dir Los
invclucramientade s familas Faprs
y de la comunidad. Laureles.
Tbicado dentra del Cerra 3¢
FEDERACION NACIONAL DE De Lunes a Viemes en .
CIEG0S DEL ECUADOR "FENCE" F:rla\tec\m;er‘uoala inclusion T o Cetn e Homario de 0BHOD & 12130 ) N . o;l;\NA Jeﬁramra u: G:tsnon‘ﬂe Reizzbmmga&meya‘w
29 & ASOCIACION DE CIEGOS DEL | ©9Uc2tiva de las personas con cudira la institucion optade Cedula a coloro 5 ygnomo. y por las tardes se realizan Gratuito Inmediata ‘ersonas con Discapacidaf enero y Grupos de Atencion ucacion Municipal Institucion CERIEM 20 100%
EMPALME, FAMILIARES Y discapacidad visual del Canton personalmente Partida de Nacimiento del visitas domiciliarias de Visual Prioritaria Dependencia: CERLEM.
o Froi €l Empaime beneficaro. e FENCE & ACEMFA o Lotradon S TECAS 350
Requisitos para
Arriendo de locales
comerciales dentro de
los mercados
+ 2 Solicitudes
. Especie Valorda
Arriendo de locales  Certificado de salud De Lunes a Viernes | De acuerdo ala La jfatura de
merciales dentr + 2 copi 6 Inspeccion -Emision de | en horari H ivi ; )
30 [comerciales dentro de 2 copias de Cédula | Inspeccior ision de | en horario de 08HO0 | - acividad que Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina-ventanilla NO 11 personas 42 personas 100%
los mercados y + 2 Copias de certificado |informe a12H30y de 13H30 |  establezcala
e Ferias Libres
de votacion a17H00, Ordenanza
+ 4 fotos tamafio carnet
+ 2 Recomendaciones
Personales
 Certificado de no
adeudar al municipio
La Jefatura de
Bahias, Mercados y Requisitos para
Ferias Libres se encarga obtener matriculas de
de Organizar, ) i
ey e ar of | Iformes en la oficina de | COmerciantes de
Py Bahias,Mercados y [2S0¢laciones en
uncionamiento Forias Libres Bahias y Ferias Libres
administrativo y - 2 Solicitudes
operativo, aplicando . Especie Valorda
leyes, Ordenanzas + 2 copi é .
! v v 2 copias de Ced De Lunes a Viemes | De acuerdoala
matricula de Reglamentos. +2 Copias de certficado | ) - ’ Lajefatura de
" as nspeccion -Emision de | en horario de 08HO0 | acividad que ] "
31 |Comerciante de de votacion ; Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina-ventanilla NO 10 personas 40 personas 100%
erek _ informe a12H30yde 13H30 | establezca la >
Asociaciones en « 4 fotos tamario carnet 2 17H00. Ordenanza Ferias Libres
Bahias y Ferias Libres “Certificado de no :
adeudar al municipio
+ Autorizacion de la
Directiva de la
Asociacion a la que
desea pertenecer (en
caso de ser nuevo)
Obtencion para la De Lunes a Viernes
concesion de puestos Presentar la Matricula ’ . en horario de 08H00 ’ La jefatura de
2 Emision de informe Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina NO 90 personas 100%

a las Asociaciones en
la Fiestas Patronales

anual cancelada

a 12H30 y de 13H30
a 17H00.

Ferias Libres

4des
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Brindar a los usuarios
os servicios de
desposte y faenamiento

Informes en el

para
obtener la Licencia
Anual de
Introductores

+ Solicitud en Especie
Valorada indicando el
tipo de animales a

de ganado, departamento de (10 de an De Lunes a Viemes | De acuerdo ala
33 :‘r::r:';':'::'"’" de E:Z‘C’Z;z':"‘fe"f;i dad g:j{;’;“:;;::‘:;“:ﬂyla + Copia de Cédulay  |Emision de informe :"‘ ;‘a’;&'; g‘: ?i:gg :sc“;‘s::c“a"‘z Inmediata | Ciudadania en General ;‘r"f:;‘r“;lacg?ﬂii’lzi:a‘: Oficina - Ventanilla NO 69 introductores |69 introductores 100%
mediante la adopcion de | Oficina de Camal y | certificado de votacion a17H00. Ordenanza
medidas de salubridady | ~Frigorifico Municipal | gf;“'gs:r‘:‘ ::::!:r:m
de proteccion del medio <
mbionte. - Certificado de no
adeudar al municipio
Requisitos para la
baja de Titulos de
Agua
- Solicitud dirigida al
Director Financiero, De Lunes a Viernes
34 |Baja de Titulos Econ. José Luis Rivera | Inspeccion -Emision de | en horario de 08HO0 | oy 10 Inmediata | Ciudadania en General |“efatura de agua potable Oficina - Ventanilla NO 70 personas 280 personas 100%
Velasco informe a 12H30 y de 13H30 y alcantarillado
- Especie valorada a 17H00.
« Copia de cédula (datos
claros)
Brindar un buen servicio Informes en el
de agua potable y departamentode  |Requisitos para
alcantarillado en calidad |~ Servicios Publicos y  |solicitar la Conexién
ycantidadalos | gestion Ambiental en Ia | de A
habitantes del Canton EI | Oficina de Agua Potable |- Solicitar verbalmente al
Empalme. yAlcantarillado | departamento de Agua
Potable el permiso de
conexion. De Lunes a Viernes | De acuerdo a la
45 |Proceso para solicitar + Comprar un formulario [Inspeccion ~Emision de| en horario de 08HOO | acividad que Inmediata | Giudadania en General | efatura de agua potable Oficina - Ventanilia O o7 personas 150 personas 100%
conexion de Agua para conexion de Agua | informe a 12H30 y de 13H30 establezca la y alcantarillado
en tesoreria del GAD a17H00. Ordenanza
Municipal
- Copia de la portada de
la escritura.
- Cancelar el valor del
permiso de conexion
Proporcionar servicios
de recoleccion, aseo y
limpieza de Ia ciudad,
implementando
o de (éc)rl\ioos en |oficina de Rezle‘:cicn . _ |Inspeccion del lugar {46105 _14n00 D:caw;lé:g‘gje‘a " . Oficina de Recoleccién, 4.500,000 18.250,000 N
3 | desechos solidos y ol manejo de desechos | de Desechos Solidos y solicitud de lo requerido donde se solicita el 15h00 22000 establezca la inmediato Ciudadania en General | de desechos solidos y Oficina - Ventanilla NO personas personas 100%
manejo d senvicio Aseos de calles
aseos de calles sélidos; a fin de Aseos de Calles Ordenanza
preservar el omato y
entorno medio ambiental
en beneficio de la
Requisitos para
obtener el Certificado
de Cumplimiento
) ) D de i on del lugar .
Obtener el Certificado | BMN9ar SeMvicio do | origioc puplicos y |+ Solicitud indicandola | donde se solicta el e s | D3 2cuerdoala Unidad de Gest
37 |de Cumplimiento  Inspecciones Gestion Ambiental actividad comercial servicio, en horario de acividad que ;o ato Ciudadania en General | Unidad de Gestion Oficina - Ventanilla NO 6 Personas 25 100%
Ambiental Am?'e"w'es' f"’"p'eza 98| Unidad de Gestion Especie Valorada Informe de inspeccion |2 12“‘""1 ;’:g; 3H30 Eg'adb'em a Ambiental
malezas y reforestacion | s piental « Copia de Cédulay Emision de certificado a g rdenanza
certficado de votacién
c
T compraverta e defnida S Tngreso de o 7comas
por el A, 1732 del Ccigo Cl certicadas de a
como ""un contrato en que una escritura de compraventa 1. La solicitud de acceso a la
de a5 partesse obiga  dar una en el Registrode a nformacién publica legaa la
cosa, la otra a pagarla en Propiedad maxima autoridad
dinero l ue contrae a b
obligacion de dar la Acercandose a las oficinas del fraccionamiento por el 2. Pasa al drea que genera, Registro de Ia Propiedad
cosa se llama vendedor,y ¢l eiecutivo del GAD produce o custodia a Bezsiro dea Propiedsd.
Registro de I Propiedad que se A (obierno Auténomo
que contrae la de pagar el encuentran ubicadas en el municipal informacion. De Lunes 2 Vieres en " " Registro Municipal de la Descentralizado Municipal
38 | CONTRATO DE COMPRA VENTA |dinero comprador. El dinero 3. Se remite a la méxima horario de 08H00 a 12H30 Segun ordenanza 10DlAs Ciudadania en General Oficina y Ventanillas

que el comprador se obliga a
dar por la cosa vendida se llama
precio"". Para adauirir el
dominio de las

cosas se necesita un modo y un
ttulo. El modo es la forma en
que se adquiere y el titulo es el
medio.

palacio municipal parte
posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

.51 el inmueble que se
d

la firma de la

herencia, se deberd
adjuntar el pago del
impuesto ala herencia

e conformidad con el
articulo 101 delCédigo
Tributario.

. Pago de Aranceles en el

respuesta o a quien
haya delegado oficialmente.
4. Entrega de la comunicacion
conla respuesta alola
solcitante.

y de 13H30 2 17H0O.

Propiedad y Mercantil

ubicado en la Av. A Queved,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147
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1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. En ventanilla le adjuntan el
Nimero de comprobante de
“Hipoteca esun derecho de P

X ficinas del |a. 2copias [2°80Y e ;’:’"‘i ners Registro de Ia Propiedad
s que o defan por 5o e o rodueeocusodals De Lunes a Viemes en (Goblemo Autbnomo.
poTECA de permanecer en poder del | encuentran ubicadas en el | de LA HIPOTECA en el iy b de 0800 8 13130 | Segin ordenanza 4 bins Cudadants en General Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal Ofeinay Ventailas
deudor” g Propiedad Propiedady Mercantil | ubicado en a Av. A Quevedo,
[ovsgrioie i ¢ R en oy en las v de 13H30 2 170 coperstva 2 demave,
imagenes digitalizadas p
"Z’fiﬁ:‘f,“.,’.?; ze{l;:r;z\'\‘rg:vluo Deportivo 2 de Mayo). | registro de Ia propiedac. o Una ot probado por el teléfono 29607373 Ext. 147
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da valdez al d e
Lo particion de bienes, de a. Pago de Aranceles. 1. La solicitud de su tramite
la siguiente forma: b.Ingreso de minimo 2 copias |ingresa por ventanilla.
“Ninguno de los coasignatarios. fcads
e una cosa universal o singular de particion en el Registro de fa | Numero de comprobante de
o Acercandose a asoficinas del |7TOPI20%0 - Pago y de Trimite Registro de la Propiedad
obiigado a permanecerenla | AeCIENeS 95 0O I8 | Autorizacion Municipal:De |3, Pasa al drea que genera, [ rm—
indivision. La particién del 8! piedad q conformidad con el articulo | produce o custodia la De Lunes a Viernes en Soblerno Autonomo.
PARTICION DEBIENES | objeto asignado podrs encuentran ubicadas en el | 175 o c5igo Organico informacion. horario de 08H00 a 12H30 | Segun ordenanza 15 Dias Ciudadania en General Reglstro Municpal dely - |Descentralzado Municoal Oficina y Ventanillas
siempre pedirse con talquelos | PRI MUNICRRIPANe o acion Teritoral, |4, Revisa en lbros y en fas Y de 13H30 2 17HOO. Propiedady Mercantil | ublcado en s Av. A Quevedo,
coasignatarios no posteriorrente el Compiejo [, E7HEACE igenes dgitaladn: cooperaiva 2 de mav,
hayan estipulado lo contrario. Deportivo2deMayo) | pescentralizacion(COOTAD) (5. Una vez aprobado por el telefono 29607573 Bxt. 147,
.Pago del Impuestoa la Revisor de amanuenses pasa a
Herencia Art. 101 del Codigo [ un delegado del
Tributario. Registrador para firmar, quien
e da valide a d
El heredero se presentard ala 0 2 Pago de Aranceles 1. La solicitud de su
ueza o juez o notario pidiendo b.Ingreso de minimo 2 copias trémite ingresa por
B posesion efectiva de los certificadas dela escritura de ventanila
Bienes hereditarios. A esta posesion efectiva en el Registro 2. En ventanilla le
solicitud acompafiaré copia de adjuntan el Numero de.
mscrita del testamentoy la @ la Propiedad comprobante de Pago
Bartida de defuncion del ¥ de Tramite (el mismo
Eestador, o una informacion & ue s el nimero de
Sumaria de testigos, para Repertorio)
o 3. Posteriormente pasa
al Area de
acreditar que ha muerto a0 Gighalizacion todos los
a documentos, para ser
persona a quien se ha Acercandose a as oficinas del escaneados. Registro de la Propiedad
heredado, & Registro dela Propiedad que se 4. El documento en Gobierno Auténomo
encuentran ubicadas en el fisico pasa al dreade [, DELUNesaViemes en . ’ ! Registro Municipal dela | Descentralizado Muicipal
POSESION EFECTIVA hered s horario de 08H00 a 12430 | Segun ordenanza 40ias Ciudadania en General Oficinay Ventanillas
epertorio y el Propiedady Mercantil | ubicado enla Av. A Quevedo,
o posterior(frente el Complejo documento digital ¥ de13H30 2 17H0D. cooperativa 2 de mayo,
Inmediatamente a jueza o juez(|  Deportivo 2 de Mayo). Pasa al drea que teléfono 20607373 Ext. 147
o genera, produce o
custodia la

pronunciaré sentencia, con @
o informacion. Que es el

area de Inscripciones.

arreglo al mérito del proceso, of]
M 3. Los calificadores de

el notario levantar a &
M

respectus acta oty se a2 pagos compltos.

’ 5. Posteriormente
mandard inscribi, conforme revisan los libros
M

la Ley de Registro.

€l juez dispondra a inscripcion
n el registro dela propiedad,

en el registro 1. La demanda debe ser
mercantil o en la jefatura de & inscrita antes de que se realice
Hransito, segin el caso, de las la
demandas que versen sobre citacion al demandado, y
ominio o posesion de caducars
ihmuebles o de muebles ) la inscripcion si no se cita en el
Sujetos a registro, asi como & plazo de tres meses desde la
también de las demandas que. fecha 1. La solicitud de su trémite
ersen sobre demarcacidny & de inscripcion. La falta de ingresa por ventanilla.
inderos, servidumbres, & inscripcion podra subsanarse | 2. Pasa al rea que genera,
® division de ficinas del | hasta produce o custodia la Registro de la Propiedad
b v acciones antes 6 informacion. e Lunes a Viermes en Gobierno Auténomo
INSCRIPCION DE DEMANDAS | 2165 Inmebitrias encuentran ubicadas enel | sentencia; 3. Revisa en lros y en las horario de 08H00 a 12430 | Segun ordenanza 3DiAs Ciudadania en General Registro Municipaldella | Descentralizado Municipal, Oficinay Ventanillas
2. €l Juez que h do  [imdgenes digitalizadas Propiedad y Mercantil | ubicado en a Av. A Quevedo,
¥ de 13H30a 1700
mplefo ' 4. Una vez aprobado por el cooperativa 2 de mavo,
Deportivo 2 deMayo).  |oficiars Revisor de amanuenses pasa a teléfono 29607373 xt. 147

al Registrador de a Propiedad | un delegado del
disponiendo la inscripcion dela | Registrador para firmar, quien
demanda correspondiente; | le da validez al documento.

3. Se acompafiara copia
certficada de la providencia
ejecutoriada que ordena la
inscripcion de la demanda en la
Registro de la Propiedad;

4. Copa certificada por el
secretario del juzgado, de la
demanda cuya inscripcion se
solicita;
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L2 inscripcion en el Registro
e la Propiedad de providencias
judiciales que

cautelares, como por ejemplo,
la prohibicion de enajenar o el
secuestro de un bien
inmueble, es el mecanismo
por el cual el juez hace
efectiva la medida cautelar
dictada, en vista de que con la
inscripcion se publicita la
medida para efectos de
futuros negocios juridicos que

INSCRIPCION DE PROVIDENCI
JUDICIALES Y SENTENCIAS

realizar sobre el

Acercandose a las oficinas del
Registro dea Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

posterior{rente el Complejo
Deportivo 2 de Mayo).

1Dela Ley de Registro, para
que las

providencias judiciales puedan
ser inscritas en el Registro de la
Propiedad, éstas deben estar
ejecutoriadas, es decir, que
sean definitivas y contra ellas ya
no quepa

recurso alguno.

2. Segiin el articulo 707 del

Cadigo
Civil"La inscripcién de una
sentenciao

decreto comprendera su fecha,

esignacion del tribunal o
juzgado
respectivo, y copia literal de la

dispositiva.”
3. En concordancia conla
norma

juridica transcrita en el numeral
anterior, el articulo 28 de la Ley
e Registroestablece lo
siguiente: "Para practicar la
inscripcion de las sentencias se
presentaran éstas al
Registrador junto con la
certficacion del Secretario que

1. La solicitud de sutramite
ingresa por ventanilla.
2. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.
3. Revisa en libros y en las
imgenes digitalizadas

' vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08HO0 a 12H30
y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

3DiAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de Ia Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas

CONTRATO DE COMPRA VENTA
CON RESERVA DE DOMINIO

En esta clase de compraventa,
el vendedor se reserva el
dominio del

bien hasta que el comprador
pague 2 totalidad del precio,
pero el vendedor

entrega la cosa objeto del
contrato al

momento de su celebracién, y
desde

ese momento, el riesgo es de
responsabilidad del comprador.
Es importante mencionar, que

Acercandose a las oficinas del

1. Suscripcion del contrato de
reserva de dominio, por escrito
v triplicad

2. Adjuntar copia de cédula y
certificado de votacién de las
partes

intervinientes,

3. €l contrato debera contener

nimeros de identificacion
(cédula, RUC) y nacionalidad de
los intervinientes (tratindose
de personas juridicas, Ia

sobre bi bl

encuentran ubicad:

de éstas,
no la de sus

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

legales,) y la
direccion

exacta donde permanecer el
bien, de

conformidad a lo que exige

4. En caso de que una de las
partes

sea persona juridica, se debers
adjuntar el nombramiento del
representante legal, y de ser
necesario, de acuerdoa los
estatutos sociales, el acta del
organismo

correspondiente que autorice la
celebracién del contrato.

7. La solicitud de su
trémite ingresa por
ventanila.

2. En ventanilla le
adjuntan el Numero de.
comprobante de Pago
y de Tramite (¢l mismo
que es el nimero de

Repertorio).
3. Posteriormente pasa
al Area de

digitalizacion todos los
documentos, para ser
escaneado:

fisico pasa al area de
Repertorio y el
documento digital
Pasa al 4rea que
genera, produce o
custodia la
informacion. Que es el
area de Inscripciones.
3. Los calificadores de
titulo Revisan que el

revisan los libros

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

3DlAs

Ciudadania en General

Registro Municipal dela
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en [a Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanilas

CONTRATO DE PRENDA
AGRICOLA O INDUSTRIAL

L doctrina define contrato de
brenda, como aquel mediante
el cual se

entrega una cosa mueble a un
acreedor para la seguridad del
cumplimiento de un contrato
principal, o de un crédito.
Dependiendo de los tipos de
prenda establecidos en la
legislacion, la cosa dada en
garantia puede permanecer
enmanos del deudor prendario
o puede ser entregada al
acreedor.

Acercandose a las oficinas del

1. Presentar al menos dos
ejemplares
el contrato,

7. La solcitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. En ventanilla le adjuntan
el Numero de

Votacion de las partes
intervinientes, ;

3. En caso de que sea una
persona

juridica uno de los
comparecientes

en el contrato, se debers
adjuntar

el

La prenda agricola o industrial

encuentran ubicadas en el
palacio municipal parte

cosa con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de
un contrato principal,
constituido

sobre los bienes agricolas o
industriales,especificamente
detallados en el Cédigo de
Comercio.

£l Codigo de Comercio en

el articulo innumerado
agregado a continuacion

el articulo568, establece.
que el contrato de prenda

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

4. RUC de la persona juridica

a
otorga la prenda;

5. Pago de aranceles. S se ha
establecido cuantia
indeterminada,

n el caso de prendas
industriales

0 agricolas abiertas, para el
calculo

e los derechos registrales se
considerard el avaldo comercial
de

cada bien, conforme a los
valores

7des

de Pago y de Tramite (el
mismo que es el nimero de
Repertorio).

3. Posteriormente pasa al
Area de digitalizacion todos
los documentos, para

ser escaneados

€l documento en fisico

pasa al area de Repertorio y
el documento digital Pasa al
rea que genera,

produce o custodia la
informacion. Que es el drea

la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la

scripcion
delegado del Registrador
para firmar, quien le da

validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

3pias

Ciudadania en General

Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficinay Ventanillas.
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“Sociedad o compaiifa es un 1. Presentar unminimode 3 | 1. La solicitud de su tramite
contrato en que dos 0 mas. copias ingresa por ventanilla.
personas estipulan poner algo certificadas de la escritura 2. En ventanilla le adjuntan
en comun, con el fin de dividir piblica que contiene el acto. | €l Numero de comprobante
entre sf los beneficios que de 2. Presentar certificados de | 9@ Pago y de Tramite (el
ello provengan. La sociedad cumplimiento de obligaciones | MISMO que es el numero de
forma unapersona conla Superintendenciade | Reperoro).
uricca istintade o socos Compaias de as sociedades |3 Postorormente pasa a
individualmente considerados.” transformadas, escindidas, Area de digitalizacicn todos
La Ley de Compafiias en su fusionadas o los documentos, para
. ser oscaneados
al ficinas del :‘bsommns on | £/ documento en fisico Registro de la Propiedad
8l asa al area de Repertorio | Gobierno Auténomo
46 | CONTRATODESOCIEDAD O |compafia de a siguiente forma | encuentran bicadas en el artco 336 delaLey de o documento digial Pasa 8l o vamso | segun ord S oins Cladadanta en Genera Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal o
o e fia o5 aquél Compafias area que genera, orario de 08H00 a egun ordenanza iudadania en General Propiedad y Mercantil ubicado en [a Av. A Quevedo, icina y Ventanillas.
por el cual dos o mis personas | posterior{frente el Complejo | 3. Pago de aranceles. segiinlo [ produce o custodia la ¥ de 13H30 2 17H00. cooperativa 2 de mayo,
unen sus capitales o industrias, Deportivo 2 de Mayo) dispuesto rmacion. Que es el drea teléfono 29607373 Ext. 147
para emprender en operaciones por I Resolucion o, 024-G- | de Iscripciones
mercantiles y participar de sus DINARDAP- 5. Aqui se ponen
utilidades. Este contrato se rige 2013 publicada en elRegistro  |1a referencia de las fojas en
por las disposiciones de esta Oficial 874 los libros, se imprime la
Ley, por las del Cédigo de. de 18 de enero de 2013. inscripcion y pasa a un
Comercio, por los convenios de delegado del Registrador
las partes y por las. para firmar, quien le da
disposiciones del Codigo Civil.” validez al documento.
donaciones, adjudicaciones, La escritura debe contener: 1. La solicitud de su tramite
it idumbr c yenqué ingresa por ventanilla.
capitulaciones matrimoniales, | calidad lo 2. En ventanilla le adjuntan
cesion de derechos hacen, antecedentes de el Numero de comprobante
hipotecarios, constitucion de | dominio, objeto del contrato, de Pago y de Tramite (el
patrimonio familar, extincién | descripcion, mismo que es el nmero de
del Patrimonio linderos y superficie del Repertorio).
Familiar,resoluciones, aceptacié [inmueble, cuantia o precio y las €l pago de impuestos que. 3. Posteriormente pasa al
nde demis cliusulas de igor de genero el Area de digitaizacion todos
estipulaciones, constitucion de [acuerdo al contrato, contrato, cédulas y papeletas (108 documentos, para
usufructo y los demds actos Acercandose a las oficinas del |de ser escaneados. 4. Registro de Ia Propiedad
establecidos en'a ey Registro de I3 Propiedad que se [votacion de los comparecientes, 5'3:;’:;';‘:";2 :’k’fp‘iﬁmoy e Lunes  Viemes en Gobierno Auténomo
o encuentran ublcadas enl | certicado degravimenes |/ documento digital Pasa al | horario de 08100 12430 40ias ciudadania en General Resisro Munidpaldela | Descentaliado Muricoal Oficnay Ventanitas
P palp: area que genera, 'y de 13H30 a 17H00. pledady
posterior(frente el Complejo ayquellos que den validez al produce o custodia la toz{gevauva 2 de mayo,
Deportiuo 2 de Mayo), vl o o o area rcitono 29607373 et 147
Pago de aranceles segin e Inscripciones.
ordenanza 5 Aquise
municipal la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a ur
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.
G solctud deso ramite
ingresa por ventanil,
2. Enventanil e acuntan el
Nimero de comprobante e
Pagoy de Trémite.
5. pasa al rea aue geners,
produce o custodi
informacion Que s ol rea
e cericados,
4 Revisa e bros y enlas
s el documento que permite imagenes digitalizadas los
conoce i una determinada
Encasodesolicariouna | Amanuensesy Reviores
propledad tiene imitaclones o | .. doce a las oficinas del [ persona para escribir el historial del bien Registro de la Propiedad
48 | GRAVAMENES, CERTIFICADO[embargos, prohibiciones, e e |ona e e s en  |integroda e aFicha Registrly | "erero 4 08HO0a 12430 | 5,00 Dtares 20iAs Ciudadania en General eropiodad y Morcantl | dbieado on i A & Quovedo, Oficina y Ventanillas
ENO TENERPROPIEDAOES | ierdiconcs demandas | poeirent ol ool |quevs i e documento |1 Fich Catasrl s deirla | 79 13130217100 [T
cusauir ot imitacénal | oeportvo 2 de Mayol. | Adjuntr copia dececul el Nstora uridca seiétono 29607373 bx. 147
solctante v1a nformacion iscacon
el movimiento registalen s ot
formaresumida
inmuetie
5. Una vez sprobado por el
Reisor de amanuenses pasa
un delegado del
Registrador para firmar, qien
e da valide a documento.
5. Desputs de ser firmado pasa
al area de ventanilla para ser
envregadoal
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