Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demis indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién
6 o Requisitos para la po o - 5 M o & 9 Numero de Nimero de
Como acceder al servicio usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial:
obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de oo N o . ciudadanos/cludada | ciudadanos/ciudada .
(Se describe el detalle del 5 (Describir si es para ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio Link para descargar Porcentaje de
A § — X _ (Se deberd listar los Procedimiento interno publico respuesta : " Oficinas y dependencias | = — el - N Link para el servicio | nas que accedieron | nas que accedieron | >
No. |Denominacién del servicio| Descripcién del servicio [proceso que debe seguir la Costo " ciudadania en general, (link para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada,| ~ Automatizado el formulario de satisfaccion sobre el
. requisitos que exige la quesigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio [ 72 PArS SHFY " v 3 porinternet (on line) | al servicio en el al servicio "
o el ciudadano para la personas naturales, pagina de inicio del sitio | pagina web, correo (Si/No) servicios uso del servi
- e obtencién del servicio y semanay horarios) Semanas) o e 3 = iltimo periodo acumulativo
obtencion del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | electronico, chat en linea,
donde se obtienen) o (trimestral)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
‘Acudir a la VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO
URBANO Y RUURALY Presenar | Copa de cédula, certficado de
na earpeta contenlendo 195 | votacion, copia de escritura,
planos arquitectonicos
oo s mor | P80 de impuestos prediles a1
e Do obra,scrituray demas || “ESEO e 2 BONER o los documentos serealiza [ ot SIENDO PROPIETARIO DE UN | Jefatura de Tesoreria, Catastro,
1 [rem e | pELaTAsaDETRAMITEY | e PREERC PO evantamiento planimtrico,se | Moot e MO RIEIIV | A e o e oo|  cshibiles |REALIZAR UNACONSTRUCCION | - Urbanismoe Inspecciény [ de Mayo Teff:042 960737 t. o e bl NO no aplica no aplica W NN W
v o | REGRESAR EN 8 DIAS HABLES e iorean | establece I lnea de fabrica, se o NUEVA, MODIFICAR, O Direccién de Planeamiento  |148 v
e s doren s || PARA REALIZAR LOS PAGOS e oo ooy | reiza 12 aprobacien de los e e REALIZAR AUMENTO MAYOR A Urbano y Rural
N CORRESPONDIENTES A LA | Proviameite Tmaecé B0 | anos y liquidacidn de pago - 60 m, EN SUPROPIEDAD
LQUIDACION INSPECCION Y | PO o8 oo e
APROBACION DE PLANOS, Y EN v Escriore, pog
impuesto del predio, tasa de
24 HORAS SE OBTIENE EL .
tamite
PERMISO DE CONSTRUCCION
VALIDO POR UN AR, EN LA
MISMA VENTANILLA
e A dee | presentaren una carpeta os $2DETASA DE
Documento que otorgala | URBANO Y RURALY Presenar |  “18uientes DOCUMENTOS TRAMITE PARA $100 2
Oreccin de ancamieno | osdocumentos REALAR . | 2 e 6 cerfcad e |5 REva LA $ 150008 IVERSON 1000 CUDAOMNO QUE | sefturadeTesorera Catasr,
votacion, copia de escritura, | DOCUMENTACION, SE FIIA DIA | De lunes a viernes, porla | EL5% DESALARIO " g
Urbano y Rural para quecel | PAGO CORRESPONDIENTE A LA " SIENDO PROPIETARIO DEUNA | Jefatura de Construccion | Av. Quevedo y entrada ala dos
2 |permiso de obra menor ciudadano pueda realizar TASA DE TRAMITE E pao de impuestos prediale al | VHORA DE INSPECCION CON | mattana de 8:00.3 12:30y | MINIMO VITAL DES | o0 3 ¢ i ipijes [ casa v REQUIERA MODIFICAR, | Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf:042 960 737 x| Vetanila n a planta baja, NO no aplica noaplica W NN W
ot s tomstrvcaémen | INSPECCION, LA QuE st | 4@ certfcado actualzado del |USUARIO, 1 ELINFORME ES enlatarde de1330a | 1501 A $3000 L 10%, REPARAR O REALZAR | Orection de Ploneamionts | 148 teléfonoy oficina
4 " registrador de a propiedad, | FAVORABLE SE ELABORA Y 1630 DE430012$8760 12
areas nomayor de 45 m2y que | COORDINA Y EN 3 DIAS AUMENTO EN SU PROPIEDAD Urbano y Rural
o ImaLEs st oBTENEEL | Solicitud dirgida ala directora.|FIRMA ELPERMISO tasa apagar sera
no ncluya losa de PLANIFICACION ytasa de del15% del s.m.v. EN
PERMISO DE OBRA MENOR, EN e e
LA MISMA VENTANILLA. "
PRESENTAR EN UNA CARPETA £S5 UN PASO PREVIO A LA
At e oo | Lo siGUIENTE: souiciTub eN (OBTENCION DEL PERMISO DE
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA A CONSTRUCCION, SE
URBANO Y RURALY
CONSULTAR LOS RETIROS QUE LA DIRECCION DE SEREVSA LA RECOMIENDA REAUIZAR E5TA | sefatura de Tesoreria, Catastro,
Informacion aue otorgala | 2t Rt ec D | PLANIFICACION, CROQUIS DE | DOCUMENTACION, SEREVISA | De lunes a vemes, por a CONSULTA, YA QUE EN ELLASE |1 e Torery Rt | ventradas s dos
3 consuurasrevia Direccién de Planeamiento CONTRR  PRESENTAR UBICACION INDICANDO EL | LAS ORDENANZAS, SE EMITE | mafiana de 8:00a 12:30y |  10% DEL SALARIO 0 3 85 dias hibiles | NDICAN LAS OBSERVACIONES | = p ! M M“ mvmmmm Ventanilla en la planta baja, o ' ' " w "W
Urbanoy Rural antes dereafzar| (o ® TP BREEITAR. | NORTE Y PLANO DELSOLAR ~|UN INFORME INDICANDOLO | ena tarde de 1330 MINIMO VITAL 23 diashiblles | que La pirEccion DE e e [taa ™ teléfono y oficina noselica noaplica
a construccién OBTIENE 108 RESPECTIVAS CONSUSRESPECTIVAS | QUE SE DEBE REALIZAR EN EL. 1630 PLANIFICACION Y oo y ot
ICACONES SE 10 MEDIDAS, SOLICITUD EN [ PERMISO DE CONSTRUCCION. (ORDENAMIENTO TERRITORIAL rbanoy Rura
A e | EsPecie vaLoraDA PIDIENDO TIENE PREVISTA PARA CADA
oA CONSULTA PREVIA, PAGO DE SECTOR Y TIPO DE
TASA POR CONSULTA PREVIA EDIFICACION.
LO SIGUIENTE: SOLICITUD EN
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA LAS NORMAS DE
ALALCALDE, COPIA DE EDIFICACIONES NO OTORGAN
Acudir a la VENTANILLA de la R SE REVISA LA
Documento que otorga la ESCRITURAS CATASTRADAS, DERECHOS AL SOLICITANTEY, [ Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Orcim b s | PRECCONDEpANeAviEo | SECICASITI oocuvamaon seaes | penessveres gt | DL RETONAIORD | e vt [ oo yenssazinaos [
4 |NORMAS DE EDIFICACION Urbano y Rural para que el v NORMAS, LEVANTAMIENTO . manana de §:30 3 1230y SDIASHABILES | MANTENERSE INFORMADO Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, | V"M € 2 Planta baja, no no aplica noaplica W NN W
LAS NORMAS PARA CONSTRUIR UNINFORMEINDICANDOLO | enla tarde de 13:30 2 MINIMO VITAL : teléfono y oficina
ciudadano pueda realizar TOPOGRAFICO CON FIRMA SOBRE LA EVOLUCION DE LAS | Direccion de Planeamiento
LO RETIRALEN LA MISMA QUE SE DEBE REALIZAR EN EL 1630
trabajos de construccion A TECNICA, CERTIFICADO DE NO. [ ZHESE BERE PRl it NORMAS QUE LA Urbano y Rural
ADEUDAR AL GOBIERNO MUNICIPALIDAD
AUTONOMO PROMULGARE.
DESCENTRALIZADO DEL
Acudira la VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | Presentar en una carpeta los
URBANO Y RURAL  Presentar | siguientes DOCUMENTOS: | . oo
galo | 108 documentos REALZAREL | Copiade cédul, ceriicadode (1P IRE oL TODO CIUDADAND QUE Jefatura de Tesorera, Catasto,
PAGO C ALA | votacién, copia de escritura, Delunes aviemes, pora | 2 DE TASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN
Direccion de Planeamiento Y HORA DE INSPECCION CON Jefatura de Construccion | Av. Quevedo y entrada a la dos
i y TASA DE TRAMITE E pago de impuestos prediales al mafiana de 8:002 12:30y | TRAMITE MAS EL 2% i PREDIO Y REQUIERA QUE LE ! Ventanilla ena planta baja,
5 |solictud de inea de fabrica Urbano y Rural para que el , USUARIO, S| ELINFORME ES . DE3 a5 dias habiles Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext " o no aplica no aplica N NN N
INSPECCION, LA QUESE | dia, certificado actualizado del enlatardede 13:30a | DELSALARIO MINIMO DELIMITEN LA LINEA DE teléfonoy oficina
ciudadano pueda realizar FAVORABLE SE ELABORA Y Direccion de Planeamiento [ 148
P p—— COORDINA YEN3DIAS | registrador de a propiedad, | AR B EEEEAE 1630 viTaL FABRICA PARA REALIZAR ooy fan
! HABLES SE OBTIENE EL | solcitud dirgida a directora de [t 0 POE TS CONSTRUCCION v
DOCUMENTODELINEADE | PLANIFICACION ytasa de
FABRICALEN LA MISVA tramite.
VENTANILLA
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Acudir a a VENTANILLA de la Presentar en una carpeta los
OrecénceFancaminto | UROANO Y RURAL prsenar |  SEUenes DOCUNENTOS | 00 CUbRORO QUE
Urbanoy Rural UNA VEZ QUE | los documentos .REAUZAREL | 82 mm;deesmma’ DOCUMENTACION, SEFUADIA | oo e ooy SIENDO PROPIETARIO DE LN | /efatura de Tesoreria, Catastro,
REALIZA INSPECCION Y PAGO CORRESPONDIENTE A LA pago de Impuestas prediales al 'Y HORA DE INSPECCION CON mafiana de 8:00 2 12:30y | 5% de remuneracién PREDIO Y REQUIERA QUE LE Jefatura de Construccién Av. Quevedo y entrada a la dos Ventanilla ena planta baja
6 |Certificado de afectacion DETERMINA SI LA PROPIEDAD TASA DE TRAMITE £ in certificado actualizado del | USUARIO. S ELINFORME ES nlatorde de 13308 | Basica. haota 200 ma | DE32Sciashabiles | o INEA DE Urbanismo e Inspecciény [ de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. tléfonoy oficina g NO no aplica no aplica NN NN NN
TIENE O NO AFECTACION POR INSPECCION, LA QUE SE registrador de la propiedad, FAVORABLE SE ELABORA Y 16:30 FABRICA PARA REALIZAR Direccién de Planeamiento [ 148
ALGUN PROYECTO A REALIZAR COORDINA Y EN 5 DIAS solctud dirgida a irectora de | FIRMA ELDOCUMENTO DE CONSTRUCCION Urbanoy Rural
Acudir a la VENTANILLA de la
URBANO Y RURAL y Presentar | DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA para 200 m2 % de
e ey | 10 bmens UG | i, [DOCUHENTACON SEMIADI | s e prs | T i oo monimanoeu RS G
7 [contentodeurode s [02n0YRUSIUNAVEZ QUE el T o e | OF ARRENDAMIENTO pgo e |usuARi, s e momwi es | ™er2 90890012300 | o s | ot as s vaes | PREDI0 YREQUIERAGUELE |y iy ge iy Tl 042 060 737 e, | VT2 <o prta b no o apica naslca w " w
REALEA INSPECCON Y52 | INSpeccin, LA QUESE | mpuetos prediles lda, [FAVORASLE Seetagoray | 721988013300 | iy e e DEUMITENLAUNGADE | by e plancamento | 148 (kforoy fcioa
HABLES SE OBTIENE EL de PLANIFICACION y tasa de | DE SUELO el 20% del salario
En la VENTANILLA de la DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA
TRABAJO QUE REALIZAN LOS URBANO Y RURAL solicitar copia de escritura, pago de | Y HORA DE INSPECCION CON De lunes a viernes, por la S 2 DE TASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN Jelaluvadecansl;umon " Av. Quevedo y entrada a a dos
g |LEVANTAMIENTO INSPECTORES PARA VERIFICAR | INSPECCION, QUE debe SER impuestos prediales al dia, |USUARIO, SIELINFORMEES [ mafiana de8:00212:30y | TRAMITEYS34POR | oo [PREDIO Y REQUIERA QUE LE Urbanismo e Inspeccény | de Mayo Telt 042 560 737 Ext Ventanilla en la planta baja, No noapiica nosplica - . -
PLANIMETRICO DATOS DE SECRITURA, O PARA COORDINADA Y EN 5 DIAS certificado actualizado del FAVORABLE SE ELABORA Y en la tarde de 13:30 a EL LEVANTAMIENTO DELIMITEN LA LINEA DE Direccién de Planeamiento | 148 teléfono y oficina
LA MISMA VENTANILLA. PLANIFICACION ytasade |PLANIMETRICO
tramite.
e e revsaia
9 de predios SIELL OESEL CDDRD\NAbAYENSDIAS MINIMA DE 82,50 m2, no USUARIO, SI EL INFORME ES en Ia tarde de 13:30 2 MIN. VITAL POR CADA 10 HABILES LAS DIMENSIONES PERMITIDAS. Urbanismo e Inspeccién y de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. teléfono y oficina " NO no aplica no aplica NN NN NN
G,H,LK,.LM,N A $4,00
ESPECIE VALORADA, LA CORRESPONDE A LAS
TRABAJO QUE REAUIZAN L0s | PIRECCION DE PLANEAMIENTO | ¥ CERTIFICADO DE VOTACION, |10\ oL INsPECTOR SE ELM2. POR FIN Jefatura de Tesoreria, Catastro,
URBANO Y RURAL solicitar | SI SON CASADOS De lunes a viernes, por la [ DISTINTO AL SOCIAL °
10 |LEGALIZACION DE TERRENO  |SI EL LEVANTAMIENTO ES EL COORDINADAY EN S DIAS | CERTIFICADO DEL SITIO, SE ReAUzA ELDIBUIO | T8 BTt v Urbanismo e Inspecciény  [de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. eléfonoy oficna NO no aplica no aplica NN NN NN
usEscRTUAS INFORME DE LNDERACION, N CERTICADO O POSESON |11 U5UATIO CANCELA YRETRA CATEGORA 158,00 ubanoy Rl
LEVANTAMIEN’ INDEPENDENCIA:
POR TIERRA M2 CATEGORIA B:
54,00 CATEGORIA A:
$6,00 M2 SECTOR 7 DE
En la VENTANILLA dela [SE DEBE INGRESAR UNA
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | CARPETA CON LOS SIGUIENTES "
TRABAIO QUE REALIZAN LOS | URBANO Y RURALsclicar | REQUISTOS: COMPRAR Ut Deunes a vienes porla €5 ELs0% DEL Jefturade Tesorere G0, | ey enrde s o
1t |comprdeortone INSPCTORES, PAVA VERFCAR | INSPECCION, QUEgebose [SOUCTUDENESPECE || |rron doBa03 1230y [AVAWODE S0 Ut e epecciony |de Nevo T 042 560737, | T 0t s, o o I ™ - ™
SO, HABLES SE OBTIENE EL ESCRITURA, COPIA DE CEDULA | ASIGANA AL INSPECTOR SE 1630 CATASTRO. Direccion de Planeamiento. 48
INFORME DE LINDERACION, EN Y CERTIFICADO DE VOTACION, |PROGRAMA LA INSPECCION A Urbano y Rural
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TRABAIO QUE REALIZAN LOS
oE

CEMENTERIOS,

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO
QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

De lunes a viernes, por la
mafiana de 8:00a 12:30 y

Jefatura de Tesoreria, Catastro,

Jefatura de Construccion

Av. Quevedo y entrada a la dos

Ventanila en a planta baja,

TRABAIO QUE REALIZAN LOS
ADMINISTRADORES DE
CEMENTERIOS,

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO
|QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL PANTEONERO MANDA UNA
CERTIFICACION INDICANDO
QUE TIPO DE TRAMITE E5.

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

TRABAIO QUE REALIZAN LOS
ADMINISTRADORES DE
CEMENTERIO:

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO
|QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL PANTEONERO MANDA UNA
CERTIFICACION INDICANDO
QUE TIPO DE TRAMITE E5.

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA
SE LE REALIZA EL TRAMITE.

TRABAIO QUE REALIZAN LOS

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO
|QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL PANTEONERO MANDA UNA
CERTIFICACION INDICANDO
QUE TIPO DE TRAMITE €5,

EL USUARIO SE ACERCA CON LA

SE LE REALIZA EL TRAMITE.

Documento mediante el
cual se acredita el cambio
de un socio con la
habilitacion de un vehiculo
en las operadoras de
transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
Ia Unidad de Movilidad

VER en el formulario de

Solicitud para cambio de

socio con habilitacion de
vehiculo.

Documento mediante el
cual se acredita el cambio
de socio/s en las
operadoras de transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
Ia Unidad de Movilidad

VER en el formulario de

Solicitud para Cambio de

socio/s en las operadoras
de transporte

Documento mediante el
cual se acredita el cambio
de vehiculos en las
operadoras de transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
Ia Unidad de Movilidad

VER en el formulario de

Solicitud para cambio de

socio con habilitacion de
vehiculo

1. Entregade la
documentacion en Ia oficina
de Movilidad (segundo piso
alto);

2. 5e le hace entrega de la
<opia del oficio recibido de la
documentacién

3. Andlisis y constatacién de
validez de la documentacién
entregada.

4. En caso de no estar
completa la documentacion
se le entregard de manera
escrita al usuario las
Observaciones que deberdn
cumplir para poder acceder
al servicio, el usuario tendra
10 dias laborables para
presentar el cumplimiento de
dichas observaciones,
acercéndose a la Unidad de
movilidad.

Contrato de operacion
para la prestacién del
transporte publico de

personas o bienes, en la
modalidad intracantonal la
cual deberén acercarse a
la unidad de movilidad
para obtener dicho titulo
hahilitante.

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
la Unidad de Movilidad.

VER en el formulario de
Solicitud para Concesién
del Contrato de Operacién
para operadoras de
transporte publico

5. Se procederd ala
inspeccion de las unidades
con las que cuenta la
operadora de transporte.

6. Emision del informe
técnico de la inspeccion de
las unidades.

7. En caso de ser favorable
se procederd a la elaboracion
T T

Documento mediante el
cual se otorga el informe
previo de constitucion
juridica, paso primordial
para la obtencion del
permiso de operaciony
que autoriza la creacion de
una compaiia de
transporte con la finalidad
de cubrir con la demanda
insatisfecha.

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto a los
requisitos en la oficina de
la Unidad de Movilidad

VER en el formulario de
Solicitud para
Constitucion Juridica de
una compaiiia /
cooperativa de transporte

Documento mediante el
cual se acredita la
deshabilitacion de

vehiculos en las
operadoras de transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
la Unidad de Movilidad.

VER en el formulario de
Solicitud para
Deshabilitacién de
vehiculo de una operadora
de transporte

Documento mediante el
cual se acredita la
desvinculacion
socio/Unidad en las
operadoras de transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto alos
requisitos en la oficina de
Ia Unidad de Movilidad

VER en el formulario de
Solicitud para
Desvinculacién de
socio/Unidad de una
operadora de transporte

documentacion en Ia oficina
de Movilidad (segundo piso
alto);

2. 5e le hace entrega de la
opia del oficio recibido de la
documentacién

3. Andlisis y constatacion de
validez de la documentacién
entregada.

4. En caso de o estar
completa la documentacion
se le entregard de manera
escrita al usuario las
Observaciones que deberdn
cumplir para poder acceder
al servicio, el usuario tendra
10 dias laborables para
presentar el cumplimiento de
dichas observaciones,
acercéndose a la Unidad de
movilidad.

5. Se procederd ala
inspeccin de las unidades
on las que cuenta la
operadora de transporte.

Documento mediante el
cual se acredita la
habilitacion de vehiculos
enlas operadoras de
transporte

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto a los
requisitos en Ia oficina de
la Unidad de Movilidad.

VER en el formulario de
Solicitud para Habilitacién
de vehiculo de una
operadora de transporte

Emision del informe
técnico de la inspeccion de
fas unidades.

7. En caso de ser favorable
se procederd a la elaboracion
del titulo habilitante

Documento que autoriza
elincremento de unidades
auna operadora de
transporte con la finalidad
de cubrir con la demanda
insatisfecha.

Se debe presentar la
solicitud del tramite a
realizar junto a los
requisitos en Ia oficina de
la Unidad de Movilidad.

VER en el formulario de
Solicitud para Incremento
de Cupo de unidades de
transporte

licitadk
1. Entrega de la
locumentacién en la oficina
le Movilidad (segundo piso
alto);

2. 5e le hace entrega de la
<opia del oficio recibido de Ia
documentacion

d
d

Urbanismoe Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. ! o aplica noaplica N N
T ;;mmn 2 oVEDAS 500 Direccién de Planeamiento | 148 teléfonoy oficina
ANUALES Urbanoy Rural
ve port Jefatura de Tesorera, Catastro,
a0~ 1m0, Jefatura de Construccion Av. Quevedo y entrada a la dos
T e Utbanismo e nspecciény [de Mayo Tef: 042060 737 . | VTN €1 planta bafe o aplca noaplica N ™
oo Direccion de Planeamiento | 148 eléfonoy oficina
$1200 Urbanoy Rural
ve port Jefatura d Tesorera, Catastro,
a0 1m0, Jefatura de Construccion Av. Quevedo y entrada a la dos
T e Utbanismo e nspecciény [de Mayo Tef: 042060 737 . | VTN €n @ planta o o aplca noaplica N ™
oo Direccion de Planeamiento | 148 eléfonoy oficina
$1200 Urbanoy Rural
FORCORCEPTO O -
De lunes a viernes, porla ~|VENTA DETERRENO T G |
p PARA CONSTRUCCION efatura de Construccién | Av. Quevedoy entrada a a dos
e e " | o boveDAS $1000 Utbanismo e nspecciény [de Mayo Tef: 042060 737 . | VML €n @ planta o o aplica noaplica N ™
0 0% loormermo Direccén de Planeamiento |14 eléfonoy ofica
CUADRADO Urbanoy Rural
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en Mva\zu::tgra; p”:(m;
;‘;}:2}‘" Ze 0133:2? Gratuito Personas Juridicas l’:;“dj,: d;" Telef: 042960 73 7 etx. Oficina o apiica noaplica N N
Mt ovilda 133. Oficina de Unidad de
- Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en Mva\zu::tgra; p”:(m;
;‘Z::g" Ze 0183:2? Gratuito Personas Juridicas l’:;“dj: d;" Telef: 042960 73 7 etx. Oficina noaplica noaplica N ™
Mt ovilda 133. Oficina de Unidad de
- Movilidad.
De Lunes a Viernes en ;: \g“::s::acpdr‘l:c in:‘E
he de 08HO0 Unidad de .
o0 e 13430 4 Gratuito Personas Juridicas Moo Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina o apiica noaplica nw N
Yoo 133. Oficina de Unidad de
- Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en Mva\zu::tgra; p”:(m;
1‘;’::’0“’ ‘jfe ‘71?:;‘;‘; Gratuito Personas Juridicas l;‘;j;;:j Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina no apiica noaplica N N
1Y7H00 133, Oficina de Unidad de
- Movilidad.
De Lunes a Viernes en ;Va- \g“:::Za?rl:c ‘Z;:
he de 08HO0 Unidad de .
o0 e 13430 4 Gratuito Personas Juridicas Moo Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina no apiica noaplica W NN
Yoo 133. Oficina de Unidad de
- Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en M"a‘z“::m:a Pn:(m;
f;,:;'um Zee Oé:z%aa Gratuito Personas Juridicas lr:z:‘;j:i::j Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina noaplica no aplica NN NN
1Y7H00 133, Oficina de Unidad de
- Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en v. Quevedo, Cdla, 2 de
horario de 08H00 2 Unidad de Mayo entrada principal
12H30y de 13H30 a Gratuito Movlidad Telef: 042960 73 7 etx. Oficina no aplica noaplica NN ™
o0 133. Oficina de Unidad de
) Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d
De Lunes a Viernes en Mvav(i“::(eraZa wi:dp;
horario de 08H00 Gratuito Personas Juridicas Unidad de Telef: 04296073 7 etx. Oficina o aplica noaplica L tramite 100%
12H30y de 13H30a Movilidad A en proceso
e L 133. Oficina de Unidad de
) Movilidad.
Av. Quevedo, Cdla. 2 d )
De Lunes a Viernes en Mvav(i“::(eraZa wi:up; 21 socios de
horario de 08H00 a Unidad de . cooperativas de taxi
Gratuito Personas Juridicas 42 7 3 fici no apli no apli 100%
12H30y de 13H30a Movilidad Telef: 042960 73 7 etx Oficina o aplica o apliea tienen tramite en

17H00.

133, Oficina de Unidad de
Movilidad.

proceso
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Reforma de Estatutos de

Documento mediante el

Se debe presentar la
solicitud del tramite a

VER en el formulario de

5. Anass y constatacion oe
validez de la documentacién
entregada

De Lunes a Viernes en

Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Mayo entrada principal.

cual se acredita a reform Solicitud para Reforma de horario de 08H00 a » Unidad de
2 una operadora de P realizar junto alos Em:ms o 92 La.n caso de no estar e tatian » Gratuito Personas Juridicas oiiog Telef: 042960 73 7 etx. Oficina o no aplica noaplica N N N
transporte operadora de transporte | TCaUistos enlaoficinade | S L morte completa la documentacién 1V7Huu 133. Oficina de Unidad de
P i Ia Unidad de Movilidad. | ° POTE e le entregard de manera - Movilidad.
ita al usuario las
Observaciones que deberan
Una vez cumplida la cumplir para poder acceder
vigencia del contrato y/o al servicio, el usuario tendré
Se debe presentar la i Av. Quevedo, Cdla. 2 de
permiso de operacién as | Lo :el tamite s | VERen el formulario de 10 diaslaborables para De Lunes a Viernes en Ma%emada -
Renovacion de contrato | operadoras de transporte " Solicitud para Renovacion |Presentar el cumplimiento de | o riq go 08H00 a . Unidad de e principal. §
26 N N realizar junto a los dichas observaciones, Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 73 7 etx. Oficina NO no aplica no aplica NN NN NN
/permiso de Operacién | deberan obligatoriamente de contrato /permiso de : s 12H30y de 13H30a Movilidad A
e o | reaisitos en I oficina de Omerscion acercindose a la Unidad de oo 133. Oficina de Unidad de
Ia Unidad de Movilidad movilidad. - Movilidad.
movilidad para renovar el ,
; 5. Se procederd ala
dicho titulo habiltante. inspeceidn de las unidades
con las que cuenta la
= TerCoE
Empalme tiene al senvico de fa
ciudadania el Centro de
chabiltacion Integra . , a
o oesesmoTacon | S ol parida e PR— ” doendon | | eaiiadde mave,
INTEGRAL Y EDUCACION ©lcualacoge a Acudir a la institucion rario de " Prioritaria Dependencia: | ==~ o= SRR SRS Oficina GAD MUNICIPAL e
. copia de cédula a color del | Auténomo Gratuito Inmediata Ciudadania en General ependencia o apiica noaplica
7| oreaamoora |0 adolsanes sites| ] G |1 o e cdn nelorl | 08100 3 12430y de 13130 Convo e Rerabinacion | Dopendnda CERLEM, | T e "o ot o s 0%
cenem e pesonas o et 217100 gty Escscion Mt | 16,3000 g
rehabilitacién e insercién inscripcién. Civil. Cel. 0986465878
escolar; mediante terapias
ocupacionales,fscas, motices
5 un modo de atencion directo
it it deno d n coviaseses  oicconn
participacién de profesionales Lde Mayo
parvularas y d « Copia de Cédulaa color OFICINA: efaura de Gestion de| L2 De Ocubre DI secor.
e denuonto, | GOV miscerane 0| oot bepondnds: 22020t D Coz S
conves ot gt svenvin | o | et eraruns. |+ il cametde voun Detunes vemes enios rotara Oependens |1 oGy Accio Temra
» s o rindindleseduccin 0% | s tagno v s 0 e e bnio iy nenesrorron 9000 | it medita Cudtatanenceners | OOVLaPesets, cvo120e (020 o TRV stucinciy w0 nosplca I 20 1o0%
. saludpreventivay | o s rencion pRIORITARIA | Tome (P . " | Nuevo Amanecer DirSector 1
cuidado diario. Condicion * Nifios y nifias de 1-3 afios de. CIBV Accion Ternura, CIBV [ = == = 52— 22
- MIES - El Chofer)
necesaria para alcanzar edad N . CBY Nifos 0
resultados en el desarrollo de * Control Médico. Felices, CIBV Nifio Esperanza. LB Nifos Felices_Dir. Coop..
los nifios es el obligatorio . Son Miguel eyt
& Esperanza Dir. Los
involucramiento de las familias Laurel
y de la comunidad. aureles
Ubicado dentro del Centro de
FEDERACION NACIONALDE | o iierto a inclusion DeLunes 3 Viemes en OFICINA: Jefatura de Gestion de|  Rehabilacion Integraly
CIEGOS DEL ECUADOR "FENCE ducativa de las personas con Acudir a la institucion * Copia de Cédula a color o horario de 08H00 3 12H30 Personas con Discapacidad Género y Grupos de Atencion Educacién Municipal
29| & ASOCIACION DE CIEGOS DEL :ws:::a‘::iad st Dersonaimante e oy |Auténomo ¥ por las tardes se realizan Gratuito Inmediata Wi oy G Dependenci P Institucion CERIEM NO no aplica no aplica 20 100%
EMPALME, FAMILIARES Y uisitas domiciiaras de
Jiotides froi €l Empalme beneficario 16H00 FENCE & ACEMFA o otiaion S TEcAS 50
Requisitos para
Arriendo de locales
comerciales dentro de
los mercados
- 2 Solicitudes
. Especie Valorda
Arriendo de locales  Certificado de salud De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
50 |comerciales dentro de + 2 copias de Cédula |Inspeccion -Emision de | en horario de 08HO0 | - acividad que Inmediata | Ciudadania en General Bat;me:;:::s NN Oficina-ventanilla no noapiica noaplica 11 personas 42 personas 100%
los mercados y « 2 Copias de certificado |informe a12H30yde 13H30 | establezca la " y N P i per per
o Ferias Libres
de votacion HOO. Ordenanza
+ 4 fotos tamafio carnet
+ 2 Recomendaciones
Person
 Certificado de no
adeudar al municipio
La Jefatura de
Bahias Mercados y .
Requisitos para
Ferias Libres se encargal
obtener matriculas de
de Organizar, - |inormes en la oficina de | comerciantes de
supervisar y controlar el
; Bahias Mercados y |asociaciones en
funcionamiento Ferias Libres hi N b
administrativoy B;\ jas y Ferias Libres
operativo, aplicando . ES" '°"“395
Obtencion para leyes, Ordenanzas y i SWF'Eda'gédda ;
Reglamentos. Coplas ds Geddla De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
matricula de 2 Copias de certificado | |ngpeccion -Emision de | en horario de 08H00 | acividad que Lajefatura de
31 [Comerciante de de votacién P a Inmediata  |Ciudadania en General |  Bahias Mercados y NN Oficina-ventanilla NO no aplica no aplica 10 personas 40 personas 100%
_ informe a12H30yde 13H30 | establezca la >
Asociaciones en » 4 fotos tamario camnet Ferias Libres
© : o HOO. Ordenanza
Bahias y Ferias Libres «Certificado de no
adeudar al municipio
« Autorizacion de la
Directiva de la
Asociacion a la que
desea pertenecer (en
caso de ser nuevo)
Obtencion parala n
concesion de pusstos Presentar la Matricula o ot e G0 Lajefatura de
E P! Emision de informe Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y NN Oficina o o aplica noaplica 90 personas 100%

alas Asociaciones en
la Fiestas Patronales

anual cancelada

a12H30 y de 13H30
HOO.

Ferias Libres

ades
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isitos para
obtener la Licencia
Anual de
Brindar a los usuarios Introductores
los servicios de + Solicitud en Especie
desposte y facnamiento Informes en el [Valorada indicando el
! o, departamento e tipo de animales a De Lunes a Vieres | De acuerdoa la
33 |Licenciaanualde - |proporcionando Servicios Publicos y introducir Emision deinforme | &1 Norario de 08HOO0 | - acividad que Inmediata | Ciudadana en General | Jefaura de Camaly NN Oficina - Ventanila o o apiica noaplca 69 introductores | 69 introductores 100%
introductor procesos de calidad | gestion Ambiental en la |- Copia de Cédulay a12H30y de 13H30 |  establezca la Frigorifico Municipal
mediante la adopcion de |  Oficina de Camaly | certificado de votacién a17H00. Ordenanza
medidas de salubridady | ~Frigorifico Municipal |- Certificado de salud
de proteccién del medio +2 fotos tamafio carnet
ambiente. « Certificado de no
adeudar al municipio
Requisitos para la
baja de Titulos de
Agua
-+ Solcitud dirigida al
Director Financiero, De Lunes a Vieres
34 |Baja de Titulos Econ. José Luis Rivera | Inspeccion -Emision de | en horario de 08HO0 | oy 4o Inmediata | Ciudadania en General |J€fatura de agua potable NN Oficina - Ventanilla o o apiica noaplica 70 personas 280 personas 100%
Velasco informe a12H30 y de 13430 y alcantarillado
. Especie valorada a 17H00.
 Copia de cédula (datos
claros)
Brindar un buen servicio|  Informes en el
de agua potable y departamento de  |Requisitos para
alcantarillado en calidad | Servicios Publicos y  [solicitar la Conexion
ycantidadalos | gestion Ambiental en la [de Agua
habitantes del Cant6n EI| Oficina de Agua Potable |- Solicitar verbalmente al
Empaime. y Alcantarilado | departamento de Agua
Potable el permiso de
conexion. De Lunes a Viernes | De acuerdoa la
45 |Proceso para solicitar - Comprar un formulario [Inspeccion -Emision de| en horario de 08HOO | acividad que \mediata | Ciudadania en General | J€fatura de agua potable w Oficina - Ventanila o — I 37 personas 150 personas 100%
conexin de Agua para conexion de Agua informe a12H30y de 13H30 | establezca la y alcantarillado
en tesoreria del GAD a 17H00. Ordenanza
Municipal
+ Copia de Ia portada de
la escritura.
+ Cancelar el valor del
permiso de conexion
Senvicios
de recoleccion, aseoy
limpieza de a ciudad,
implementando
Servicios de . Cochicos en |ofic de Resgle‘;wn Inspeccion del lugar | e o0 4o sz';:?g;‘a ) Oficina de Recoleccin, 4,500,000 18.250,000
36 . solicitud  de lo requerido |donde se solicita el inmediato Ciudadania en General | de desechos solidos y NN Oficina - Ventanilla o o aplica noaplica personas personas 100%
desechos solidos y  |el manejo de desechos | de Desechos Solidos y g 15h00 22h00 establezcala . d
| mane senicio Aseos de calles beneficiada beneficiadas
aseos de calles solidos; a fin de Aseos de Calles Ordenanza
preservar el ornato y
entorno medio ambiental
en beneficio de a
Requisitos para
obtener el Certificado
de Cumplimiento
. Brindar senviciode | DePartamento de Ambiental Inspeccion del lugar De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
Obtener el Certificado epcadonos. . |servicios Publicos y | Solctud indicando a|donde se solicita l e binon | oo oo Unidad de Gestion
37 |de Cumplimiento Gestion Ambiental actividad comercial | servicio. inmediato Ciudadania en General NN Oficina - Ventanilla o o apiica noapica 6 Personas 25 100%
Ambiental Ambientales, lmpieza de| i ge Gestion Especie Valorada Informe de inspeccion | 3 12H30 Y de 13H30 | - establezca la Ambiental
malezas y reforestacion 4 a 17H00. Ordenanza
Ambiental +Copiade Cédulay ~|Emision de certificado
certificado de votacion
c
T compraventa oo defd S g de e 2o
por el Ar. 1732 dol Cocigo Cul coticadas de a
como ""un contrato en que una escritura de compraventa 1. La solicitud de acceso a la
de s partes e oblgaa ar una en el Regisro dela nformacién piblca legaa a
cosa, la otra a pagarla en Propiedad maxima autoridad
inero. El que contras 18 b
obligacion de dar la Acercandose a las oficinas del fraccionamiento por el 2. Pasa al drea que genera, Registro de Ia Propiedad
cosa se lama vendedor,y e cecutivo del GAD produee o custoda la Reslstodela Progedag.
Registrode a Propledad aue se ) obiero Auténomo
que contrae la de pagar el encuentran ubicadas en el municipal informacion. De Lunes a Viernes en Registro Municipal de la Descentralizado Municipal
38| CONTRATO DE COMPRA VENTA [inero comprador. €l dinero .51l nmueble cue se 5.Seremitealamxima | horario de 084002 12430 | Segin ordenanza 1005 Ciudadania en General Descentralitado Municoal Oficnay Ventanitas o o apiica no aplica NN W a
que el comprador se obliga a palacio municipal parte d la firma de la 'y de 13H30 a 17H00. Propiedad y Mercantil e
dar por 1a cosa vendida se lama |  POSteriorirente el Complejo. /oy ¢ gepers respuesta o a quien cooperativa 2 de mavo,
" Deportivo 2 de Mayo). teléfono 29607373 Ext. 147
precio™". Para adquirir el adjuntar el pago del haya delegado oficialmente.
dominio delas impuesto  la ereacia - Entregade la comunlcacén
cosas se necesita un modoy un de conformidad conel con'a respuesta alola
(itul. E modo e a forma en articulo 101 delCédigo solctante
que se adquiere y el titulo es el Tributario.
med. . pago de Aranceles enel

5des
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HIPOTECA

“Hipoteca esun derecho de

inmuebles que no dejan por eso
de permanecer en poder del

del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

2 coplas
certficadas de a escritura
de LA HIPOTECA en el

deudor".

Propiedad

prenda el empef
para asegurar el cumplimiento
fe una obligacién principal.

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

registro de la propiedad.

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. En ventanilla le adjuntan el
Nimero de comprobante de
Pagoy de Tramite.

3. Pasa al érea que genera,
produce o custodia la
informacion.

4. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
le da validez al e

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H302 17H00.

Segin ordenanza

4Dias

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas

no aplica

noaplica

N

N

PARTICION DE BIENES

Ls particion de bienes, de
la siguiente forma:

“Ninguno de los coasignatarios.
e una cosa universal o singular
estars

obligado a permanecer en la
indivision. La particin del
objeto asignado podra

siempre pedirse con tal que los
coasignatarios no

hayan estipulado lo contrario.

3. Pago de Aranceles.
b.Ingreso de minimo 2 copias
ficad:

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanill.
2.

Acercandose a as oficinas del
Registro de |a Propiedad que se
encuentran ubicadas en el
alacio municipal parte
posteriorrente el Complejo
Deportivo 2 de Mayo),

e particion en el Registro de la
Propiedad

< Autorizacién Municipal: De
conformidad con el articulo.
473 del Cédigo Organico
deOrganizacion Territorial,
Autonomia y
Descentralizacion(COOTAD)
d.pago del Impuestoa la
Herencia Art. 101 del Codigo
Tributario.

Nmero de comprobante de
Pagoy de Trémite.

3. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

4. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
e da validez al

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

15 DiAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en Ia Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas

no aplica

noaplica

N

N

POSESION EFECTIVA

£l heredero se presentara a la &
ueza o juez o notario pidiendo
B posesion efectiva de los
Bienes hereditarios. A esta
solicitud acompafiaré copia &
scrita del testamentoy la @
partida de defuncion del &
Estador, 0 una informacion &
Sumaria de testigos, para &1

i

acreditar que ha muerto la )

persona a quien se ha
heredado, &

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

i
Inmediatamente a jueza o juez
i

pronunciaré sentencia, con
i

arreglo al mérito del proceso, o]
i

el notario levantara a &

i

respectiva acta notarial;y se la |
i

mandard inscribir, conforme a8
i

la Ley de Registro.

posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

2.Pago de Aranceles
b.Ingreso de minimo 2 copias
certificadas de a escritura de
posesion efectiva en el Registro
de

la Propiedad

1. La solicitud de su
tramite ingresa por
ntanilla.
2. En ventanilla le
adjuntan el Numero de
comprobante de Pago
y de Tramite (el mismo
que es el nimero de
Repertorio),
3. Posteriormente pasa
al Area de
digitalizacién todos los
documentos, para ser
escaneados.
4. €l documento en

genera, produce 0
custodia la
informacion. Que es el
&rea de Inscripciones.
3. Los calificadores de

revisan los libros

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
v de 13H30 a 17H00.

Segin ordenanza

4Dias

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

no aplica

noaplica

N

N

INSCRIPCION DE DEMANDAS

€l juez dispondrd la inscripcion
n el registro dela Bropiedad,
en el registro
mercantil o en la jefatura de )
rénsito, segin el caso, de las
Bemandas que versen sobre
Bominio o posesién de
mmuebles o de muebles [
Sujetos a registro, asi como &
también de las demandas que
ersen sobre demarcacion y
inderos, servidumbres,
Bxpropiacion, division de
bienes comunes y acciones ()
Feales inmobillarias.

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

1. 1a demanda debe ser
inscrita antes de que se realice

la
citacion al demandado, y
caducars
la inscripcion i no se cita en el
plazo de tres meses desde la

fecha
de inscripcion. La falta de
inscripcion podré subsanarse
hasta

antes de la emisin de la
sentencia;

2. €l Juez que h d

omplejo

Deportivo 2 de Mayo).

oficiars
al Registrador de la Propiedad
disponiendo la inscripcion de la
demanda correspondiente;

3. Se acompafiara copia
certficada de la providencia
ejecutoriada que ordena la
inscripcion de la demanda en la
Registro de la Propiedad;

4. Copa certificada por el
secretario del juzgado, de la
demanda cuya inscripcion se
solicita;

1. a solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

3. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

4. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
'y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

3DlAs

Ciudadania en General

Registro Municipal dela
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en Ia Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

no aplica

noaplica

N

N

6des
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T3 inscripcién en el Registro TDe s Ley de Registro, para
de la Propiedad de providencias que las
jucicisles que providencias juciciles puedan
ser inscritas en el Registro de la
cautelares, como por ejemplo, Propiedad, éstas deben estar
la prohibicion de enajenar o el ejecutoriadas, es decir, que
secuestro de un bien sean defiitvas y contra ellas ya
inmueble, es el mecanismo no quepa
por el cual el juez hace recurso alguno.
efectiva la medida cautelar 2. Segun el articulo 707 del 1. La solicitud de su tramite
dictads, envista de que conla codigo ingresa por ventanill
inscripcion se publicita la Civil:"La inscripcion de una 2. Pasa al drea que genera,
fectos de Acercandose a as oficinas del [ sentenciao roduce o custodia la Registro de a Propiedad
futuros negocios juridicos que | Registro de la Propiedad que se | decreto comprendera su fecha, |informacion. |Gobierno Auténomo
INSCRIPCIGN DE PROVIDENCI realizar sobre el encuentran ubicadas enel | 3. Revisa en libros y en las De Lunes a Viernes en Seginord Sois Cudadants en General Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal
a3 JUDICIALES Y SENTENCIAS | bien designacion del tribunal o imagenes digitalizadas horario de 08H00 3 1230 e8un ordenanza udadania en General Propiedad y Mercantil ubicado en la Av. A Quevedo, Oficinay Ventanillas no o aplica no aplica b NN b
posterior{frente el Complejo | juzgado 4. Una vez aprobado por el ¥ de 13H30 a 17H00. cooperativa 2 de mavo,
Deportivo 2 de Mayo). respectivo, y copia literal de la | Revisor de amanuenses pasa a teléfono 29607373 Ext. 147
un delegado del
dispositiva. Registrador para firmar, quien
3. Enconcordanciaconla e da valde ol documento.
norma
juridica transcrita n el numeral
anterior, el articulo 28 de la Ley
de Registroestablece o
siguiente: Para practcar la
nscripeion de as sentencias se
presentaran éstas al
Registradorjunto con a
certificacién del Secretario que
En esta clase de compraventa, 1... Suscripcién del contrato de 1. La solicitud de su
el vendedor se reserva el reserva de dominio, por escrito tramite ingresa por
dominio del y triplicad ventanilla.
bien hasta que el comprador 2. Adjuntar copia de cédula y En ventanilla le
pague la totalidad del precio, certificado de votacion de las adjuntan el Numero de
pero l vendedor partes comprobante de Pago
entrega la cosa objeto del intervinientes, yde Tvamu? (€l mismo
contrato al 3. €l contrato deberd contener que es el nimero de
. Repertorio).
momento de su celebracidn, y
; . 3. Posteriormente pasal
desde ndmeros de identificacion 3 ot
ese momento, el riesgo es de (cédula, RUC)y nacionalidad de digializacion todos los
responsabilidad del comprador. los intervinientes (ratdndose documentos, para ser
Esimportante mencionar, que | Acercandose a las oficinas del [de personas juridicas, la escaneados, Registro de la Propiedad
I compraventa con reserva de | Registro e la Propiediad que se [ nacionalidad sers a de éstas, - Eldooumentoen | oo Luness viemesen Gobiermo Auténamo
aa | CONTRATO DE COMPRA VENTA | domilo e procederteslo encsentanubicadas el |00 e tegen)yla o pase a9 | horario e 0800 s 12430 | Sestn ordenana 30iAS Ciudadania en General e e Oficna y Ventanillas o no apiica noaplica NN NN NN
omplejo|direccion documento digital ¥ de 13H30 2 17H00. cooperativa 2 de mav,
Deportivo 2 de Mayo). | exacta donde permanecer el Pasa al drea que teléfono 29607373 Bxt. 147
bien, de genera, produce o
conformidad a lo que exige: custa la
4. En caso de que una de las informacién. Que |
partes area de Inscripciones.
sea persona juridica, se deberd Los calificadores de
adjuntar el nombramiento del titulo Revisan que el
representante legal, y de ser expediente este con
necesario, de acuerdo a los. toda la informacion y
g pagos completos.
estatutos sociales, el acta del 5. Posteriormente
organismo revisan los libros
correspondiente que autorice fa
celebracion delcontrat.
La doctrina define contrato de 1. Presentar al menos dos 1. La solicitud de su tramite
orenda, como aquel mediante cjemplares ingresa por ventanila.
el cual se del contrato, 2. En ventanilla le adjuntan
entrega una cosa mueble a un el Numero de
acreedor para la seguridad del de Pago y de Tramite (el
cumplimiento de un contrato votacion de las partes mismo que es el nimero de
principal, o de un crédito. intervinientes, ; Repertori
Dependiendo de los tipos de 3. En caso de que sea una 3. Posteriormente
prenda establecidos en la persona Area de digitalizacion todos
legislacion, la cosa dada en juridica uno de los los documentos,
b ser escaneados
garantia puede permanecer comparecientes B fsico
enmanos del deudor prendario en el contrato,sedebers | Lo al rea de Repertorioy
o puede ser entregada al Acercandose a las oficinas del |adjuntar el documento digital Pasa al Registro de Ia Propiedad
acre:iov e | o dela ropiedad quese el Hodmh?rr:enlmnscmowe srea que genera, e Lunes  Viemes en Gobierno Auténomo.
CONTRATO DE PRENDA Prenda Agricola e Industrial encuentran ubicadas enel | acredite dicha representacior roduce o custodia la . - N Registro Municipal de la Municipal
s AGRICOLA O INDUSTRIAL |La prenda agricola o industrial palacio municipal parte 4. RUC de la persona juridica ::r\\ﬁ)vmamén Que es el area horario de 08H00 2 12430 Segun ordenanza 30las Ciudadania en General Propiedad y Mercantil ubicado en la Av. A Quevedo, o o aplica noaplica b b b
i omplejo de Inscripciones. v de 13H30a 17H00. cooperativa 2 de mavo,
cosa con la finalidad de Deportivo 2 deMayo). otorgala prenda; 5. Aqui se ponen teléfono 29607373 Ext. 147
garantizar el cumplimiento de 5. Pago de aranceles. Sise ha  |la referencia de las fojas en
un contrato principal, establecido cuantia los libros, se imprime la
constituido indeterminada, inscripcién
sobre los bienes agricolas o en el caso de prendas. delegado del Registrador
industriales, especificamente industriales para firmar, quien le da
detallados en el Codigo de 0 agricolas abiertas, para el validez al documento.
Comercio. calculo
£l Codigo de Comercio en de los derechos regstrales se
el articulo inumerado consideraré el avaldo comercial
agregado  continuacién de
del articulos6s, establece. cada bien, conforme a los
aue e contrato de prenda valores
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“Sociedad o compaiiia es un 1. Presentar un minimo de 3 1. La solicitud de su tramite
contrato en que dos o mas copias ingresa por ventanila.
personas estipulan poner algo certificadas de la escritura 2. En ventanilla le adjuntan
en comiin, con el in e dividie pablica que contiene el acto. €l Numero de comprobante
entre si los beneficios que de 2. Presentar certificados de de Pago y de Tramite (el
ello provengan. La sociedad cumplimiento de obligaciones | MISMO que es el nimero de
forma una persona con la Superintendenciade | REPENONO)
juridica, distinta de los socios Compafias de las sociedades |- PoSteriormente pasa al
jurdica . Area de digitalizacion todos
individualmente considerados.” transformadas, escindidas,
b los documentos, para
L Ley de Compafis en su fusionadas o .
articulo primero define al Acercandose a las oficinas del |absorbidas de conformidad con | & documento Registro de la Propiedad
nisiodesccinte | tegvodehppcdeseldl st ol Area 66 Reparoioy | oo tunes s viemes en Gobierno Auténomo
4 | CONTRATODESOCIEDAD O |compafia dela siguiente forma: | encuentran ubicadas enel  |articulo 336 de a Ley de el documento digital Pasa al [ 5 TR | segin ordenanza 3DlAS Cludadania en General Registro Municipal de la | Descentralizado Municipal Oficina y Ventanills o 10 aplica nodplica . . .
compafiia < uel patias érea que genera, Propiedad y Mercantil | ubicado en I3 Av. A Quevedo,
por el cual dos o més personas | posteriorffrente el Complejo | 3- Pago de aranceles. segin lo [ produce o custodia la ¥ de 131302 17H00. cooperativa 2 de mayo,
unen sus capitales o industrias, Deportivo 2 de Mayo). | dispuesto informacion. Que es el area teléfono 29607373 Ext. 147
para emprender en operaciones por la Resolucién No. 024-NG- | de Inscripciones,
| mercantiles y participar de sus DINARDAP- 5. Aqui se ponen
utilidades. Este contrato se rige. 2013 publicada en elRegistro | la referencia de las fojas en
por las disposiciones de esta Oficial los libros, se imprime la
Ley, por las del Codigo de de 18 de enero de 2013 inscripcion y pasa a un
Comercio, por os convenios de delegado del Registrador
las partes y por las para firmar, quien le da
disposiciones del Codigo Civil.” validez al documento.
‘donaciones, adjudicaciones, | La escritura debe contener: 1. La solicitud de su tramite
permutas, servidumbres, Comparecientes y en qué ingresa por ventanilla.
capitulaciones matrimoniales, |calidad lo 2. En ventanilla le adjuntan
de he dent el Numero de comprobante
hipotecarios, constitucion de | dominio, objeto del contrato, de Pago y de Tramie (el
. extincion | descripcion, mismo que es el nimero de
del Patrimonio linderos y superfcie del Repertorio).
5, aceptaci b, cuantia o precio y las € pago deimpuestos que | 3. Posteriormente pasa al
nde demis ciusulas de rigor de e Area de digitalizacicn todos
estipulaciones, constitucion de |acuerdo al contrato. contrato, cédulas y papeletas (105 documentos, para
usufructoy los dems actos Acercandose a as oficnas del | de ser escaneados. Registro de I Propiedad.
establecidos en'a ley Registro de la Propiedad que s |votacion de los comparecientes, | E! documento en fisico De Lunes a Vi Gobierno Auténomo
encuentran ubicadas enel - certificado de ravimenesy [P25A & rea de Repertorio y | Dewunes Wermnes en ’ Registro Municipal defa | Descentralzado Municipa
a7 el documento digital Pasa al | horario de 08H00 a 12H30 4DIAs Ciudadania en General Oficina y Ventanillas NO no aplica no aplica NN NN NN
palacio municipal parte todos 5 Propiedad y Mercantil ubicado en la Av. A Quevedo,
érea que genera, yde 13H30 3 17H00.
posterir(rente o Compijo |aquellos que denvalidezal | o100 11° 9, cooperativa 2 de mayo,
Deportivo 2 de Mayo). titulo. ) (informacion. Que es el drea teléfono 20607373 Ext. 147
Pago de aranceles segin o Inserpciones
ordenanza 5. Aqui se ponen
municipal la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento,
1 Lo solcud de su ramite
ingresa por ventanil.
2.En ventanilla e adjuntan el
Nimero de comprobante de
Pagoy de Trimite.
3.Pasa al drea que genera,
produce o custodia a
informacion. Que es el drea
de Certfcados
4. Revisa en libros y en las
Es el documento que permite h
el documento aue permit imagenes digtaizadas los
Encasodesolictariouna | Amanuenses y Revisores
propiedad e Imiciones 2| Acercandoseaas fcnas dl[pesona par scrii el istoril gl bin fesistrode s Propedad
CERTIFICADO DE PROPIEDADY [est,ales coms potecs, | U ser et ooy oo eemmae |y De Lunes a Viemes en ‘ o s e Regitro Munichaldels |
48 CERTIFICADO horario de 08H00 a 12H30 9,00 Délares DiA Ciudadania en General NO no aplica no aplica NN NN NN
'DE NO TENER PROPIEDADES | interdicciones, demandas o palacio municipal parte cedula indicando los fines en  |integrada de la Ficha Registral y. y de 13H30 a 17H00. Propiedad y Mercantil ubicado en la Av. A Quevedo,
a imtocisn ol omplejo | que vaa utilizar el documento, |la Ficha Catastral, es decir la cooperativa 2 de mayo,
Deportivo 2 de Mayo). Adjuntar copia de cedula del |historia juridica teléfono 29607373 Ext. 147
dominio. En el mismo se sefiala i i
solctante 1 informacian fsica con
¢! movimiento registral en linderos y medidas del bien
forma resumida
inmueble.
5. Una vez aprobado por l
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para irmar, quien
e da valdez al documento,
6. Después de ser firmado pasa
al drea de ventanilla para ser
entregadoal
usuario
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO DISPONE
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIOY (29/02/2016)
A MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COMITE CUMPLIMIENTO DE TRANSPARENCIA

DELA DELLITERAL d):

AB.EUDI GARCIA

equciagmunicipielempalme gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(04) 2963840 EXTENSION 110
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